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Por la cual se adoptan los Instrumentos de Gestién de la Informacion Publica y
la Politica para el manejo de la informacion de la Superintendencia de
Notariado y Registro

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO (E)

En uso de las facultades conferidas por el numeral 1 del articulo 13 del
Decreto 2723 del 2014, y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 74 de la Constitucién Politica establece que “todas Jas
personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos
que establezca la ley”

Que mediante la ley 1712 de 2014 se crea el marco legal de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se establecieron
los deberes de : Adopcion de esquemas de publicacion y la creacién y
actualizacion del Registro de Activos de Informacion.

Que la mencionada Ley en su articulo 3 establece el principio de divulgacién
proactiva de la informacién, segun el cual “el derecho de acceso a la
informacién no radica unicamente en la obligacién de dar respuesta a las
peticiones de la sociedad, sino también en el deber de los sujetos obligados
de promover y generar una cultura de transparencia, lo que conlleva la
obligacion de publicar y divulgar documentos e instrumentos que plasman la
actividad misional y de interés publico, de forma proactiva, actualizada,
accesible y comprensible, atendiendo a limites razonables del talento humano,
recursos fisicos y financieros”.

Que en desarrollo de lo anterior, la Ley 1712 de 2014 en el articulo 11
establece la necesidad de publicar la “Informacion minima obligatoria
respecto a servicios, procedimientos y funcionamiento del sujeto obligado”. De
igual manera, el articulo 20 del citado ordenamiento establece que “los sujetos
obligados deberan mantener un indice actualizado de los actos, documentos e
informaciones calificados como clasificados o reservados, de conformidad a
esta ley. El indice incluira sus denominaciones, la motivacion y la
individualizacion del acto en que conste tal calificacion.”.

Que el Decreto 103 de 2015 en el Titulo 1, hoy compilado en el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Republica 1081 de 2015,
reglamenta las disposiciones generales en materia de transparencia y del
derecho de acceso a la informacidn publica, en desarrollo de lo previsto en la
Ley 1712 de 2014.
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Que el Mendionado Decreto 1081 de 2015 en su articulo 2.1.1.5.1, establece

cuales son los instrumentos de gestion de la informacién publica, conforme
con lo establecido en la Ley 1712 de 2014, asi:

“(1) Registro de Activos de Informacién: El Registro de Activos de
Informacion es el inventario de la informacion publica que el sujeto obligado
genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal.” Es util
para identificar la informaciéon que posee la entidad y en donde puede ser
consultada, ayuda a preservar la memoria institucional y por tanto facilita la
continuidad en los procesos administrativos y de gestion.

(2) indice de Informacién Clasificada y Reservada: E/ Indice de Informacion
Clasificada y Reservada es el inventario de la informacion publica generada,
obtenida, adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que
ha sido calificada como clasificada o reservada.”

(3)Esquema de Publicacion de Informacion: Es el Instrumento del que
disponen los sujetos obligados para informar, de forma ordenada, a la
ciudadania sobre informacién publicada conforme al principio de divulgacion
proactiva de la informacién previsto en el articulo 3 de la ley 1712 del 2014
sobre los medios atreves de los cuales se puede acceder a la misma.

(4)Programa de Gestion Documental: el plan elaborado por cada sujeto
obligado para facilitar la identificacion, gestion, clasificacion, organizacion,
conservacion y disposicion de la informacion publica, desde su creacion hasta
su disposicion final, con fines de conservacion permanente o eliminacion.

Por lo anotado, se hace necesario implementar una politica para el manejo de
la informacion en la Entidad.

Que la implementacién de los instrumentos de gestién de la informacion
publica, permitirda a la Superintendencia de Notariado y Registro desarrollar
mejores practicas, contribuir a incrementar los niveles de confianza y
credibilidad ante la ciudadania, cumplir con las exigencias del Programa de
Gobierno Digital, cumplir los objetivos del Sistema de Gestion de Calidad y las
Metas del Sector Justicia, Control Interno y Gestion Ambiental, asi como
atender las recomendaciones de la Procuraduria General de la Nacion y
demas lineamientos del Gobierno Nacional.

Qué asi mismo, los instrumentos de gestion de la informacién publica se
actualizaran de conformidad con lo dispuesto en la Ley Estatutaria 1712 de
2014, Decreto 1081 de 2015 y demas normas aplicables.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE
Articulo 1. Objetivo: Promover la garantia del derecho de acceso a la
informacion publica, mediante la implementacién de herramientas,

lineamientos e instrumentos de gestion de la informacién conforme a lo
establecido en la Ley 1712 del 2014.
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Articulo 2. Aicance: Con la elaboracion de la presente Politica se pretende
generar un punto de partida y puerta de acceso a la Superintendencia de
Notariado y Registro. A su vez, crea las condiciones institucionales
necesarias para alcanzar el mayor grado de transparencia en la gestion de los
asuntos propios de la misionalidad como sujeto obligado garante del acceso a
la informacién publica.
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Articulo 3. Adopcion de los Instrumentos de Gestion de la Informacién.
Adoptense los siguientes Instrumentos de Gestién de la Informacién en
cumplimiento del Derecho Fundamental de Acceso de la Informacién Publica
de acuerdo con las disposiciones de la Ley 1712 del 2014:

(1) Registro de Activos de Informacién.

(2) Indice de Informacién Clasificada y Reservada.
(3) Esquema de Publicacion de Informacién.

(4) Programa de Gestion Documental.

Articulo 4. Directrices de la Politica de manejo de la informacién. El
manejo de informacién en la Superintendencia de Notariado y Registro se
regira por las siguientes directrices y lineamientos generales:

a) Los instrumentos de gestion de la informacion seran una herramienta Util para ‘
las partes interesadas especialmente por la labor de “Guarda de la Fe Publica” ‘
en diferentes aspectos que permitiran identificar y clasificar la informacién en
posesion, custodia o bajo control de la Superintendencia de Notariado y
Registro como sujeto obligado, la cual debe mantenerse actualizada,
ordenada y a disposicién de la ciudadania.

b) Para sefalar la informacion que es publicable y sus medios de acceso, se
dispondra del esquema de publicacion y del registro de activos de informacion
publicados en la pagina web en la seccion de transparencia.

c) En concordancia con el principio de responsabilidad en el uso de la
informacion, cualquier persona que haga uso de la informacion de propiedad
de la Superintendencia de Notariado y Registro, lo hara de manera adecuada,
responsable y sin causar dafios a terceros.

d) La informacion exceptuada por vulneracion de derechos a personas naturales
o juridicas hace alusién a toda aquella informacién publica clasificada, cuyo
acceso podra ser rechazado o denegado de manera motivada y por escrito,
siempre que el acceso pudiere causar dafio a derechos como la intimidad, la
vida, la salud y la seguridad.

e) Para especificar qué informacion no es susceptible de ser publicada o
entregada a la ciudadania, se dispondra del indice de informacion clasificada y
reservada para argumentar legamente por qué no puede ser exceptuada o
entregada una informacién que ha sido solicitada.

f) El acceso a datos personales constituye una excepcién de acceso a la
informacion publica nacional, enmarcada en el Titulo Ill de la Ley 1712 de
2014.
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g) Medlante esta politica se busca fortalecer los procesos y procedimientos

h)

)

k)

de Informacion. Divulgacion
Programa de Gestion Direccion Financiera-Grupo de
Documental Gestién Documental
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administrativos de la Entidad al contar con un inventario de la informacién que
posee, lo cual contribuye con la conservacion de la memoria institucional y
hace mas eficiente su manejo.

La divulgacion parcial hace referencia a aquellas circunstancias en que la
totalidad de la informacién contenida en un documento no esté protegida por
una excepcion legal, por lo que debera construirse una version publica que
mantenga reserva Unicamente de la parte indispensable, para efectos de
garantizar el derecho de acceso a la informacion.

Los costos de la reproduccion de la informacién y la expedicién de copias de
un documento solicitado se dispondran mediante otro acto administrativo de la
misma categoria donde se establezcan el valor por concepto de la expedicién
de copias.

La Superintendencia de Notariado y Registro producira, organizara, clasificara
y publicara informacién de manera activa y con el objeto de promover una
relacion horizontal con la ciudadania.

Esta politica responde al conocimiento de los Cédigos de Etica y de Buen
Gobierno, la Politica de Cero Papel, la Politica de Conservacién de
Documentos, la Politica de Seguridad de la Informacién y tendra en cuenta la
Politica de Comunicacién, que incluye la definicion de contenidos para su
divulgacion y protocolos establecidos para la estrategia de publicacién por los
diferentes canales dispuestos por la Entidad.

El ejercicio del derecho de peticion, quejas, reclamos y solicitudes de
informacion debe realizarse de manera respetuosa atendiendo los términos
sefalados en la Ley 1755 de 2015.

Articulo 5. Responsabilidades: La actualizacion, elaboracion y manejo de
los instrumentos de gestion de informacion publica estaran a cargo de los
siguientes macroprocesos de la Superintendencia de Notariado y Registro
bajo la asesoria, acompafamiento y orientacion de la Oficina Asesora de
Planeacion:

Instrumento Responsable
Registro de Activos de Oficina dg Tecnologia de la
Informacion

Informacion. Grupo de Gestion Documental

Calificacién del indice de
Informacién Clasificada y Oficina Asesora Juridica
Reservada

Esquema de Publicacion Secretaria General-Grupo de
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Articulo 6. PUbBli nstrumentos de Gestion seran publicados en la
pagina web de la Entidad en la seccidon de transparencia y acceso a la
informacién publica.
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Articulo 7. Actualizacién. La actualizacion de los instrumentos adoptados
mediante la presente Resolucién, serda realizada a través de acto
administrativo de la misma categoria.

Articulo 8. Seguimiento. El seguimiento estard a cargo del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio con el objeto de verificar su
cumplimiento y comprobar que la informacion puablica se encuentre en
formatos compresibles, accesibles y a través de los diferentes medios y
canales dispuestos para tal fin.

Articulo 9. Vigencia: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,

7 07 NOV 2017
A,?Z%AWREZ

Superintendente de Notariado y Registro (E)
S
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