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CIRCULAR No. 028 1

Bogota, 2 4 ENE 2018

PARA:; Servidores publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro y
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos a nivel nacional

DE: Secretaria General

ASUNTO: Actualizacion de la informacidon Hoja de vida y Declaracion de Bienes
y Rentas en el aplicativo SIGEP

Con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones de Ley y tomando como referente la
Circular 017 de noviembre de 2017 emitida por la Procuraduria General de la Nacion,
en cuanto a la responsabilidad de aquellas personas que vayan a tomar posesion de un
cargo publico y de todos los servidores publicos en general, relacionada con el
diligenciamiento a traves del aplicativo SIGEP del formato de Declaracion de Bienes y
Rentas y el formato Unico de Hoja de Vida, me permito informar lo siguiente:

Actualizacién de informacién en el médulo Hoja de vida.

De acuerdo a lo establecido en la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacidén Publica Nacional (Ley 1712 de 2014) y su Decreto Reglamentario 103 de
2015, la Superintendencia de Notariado y Registro debera publicar la informaciéon
contenida en el directorio del Sistema de Gestién del Empleo Publico — SIGEP, por lo
tanto, se hace necesario que los funcionarios de todas y cada una de las dependencias
de la Entidad, verifiquen, actualicen con los debidos soportes la informacion contenida
en el médulo Hoja de vida al interior del referido aplicativo, a mas tardar el 31 de
marzo de 2018.

En el mismo sentido, la Procuraduria General de la Nacién nos informa que el
diligenciamiento de la hoja de vida se debe realizar en el aplicative SIGEP dando
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cumplimiento a lo establecido en la Ley 190 de 1995, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto
2842 de 2010 y las normas que lo reglamenten o modifiquen, en particular el articulo
2.2.17.10 del Decreto 1083 de 2015, los cuales establecen que toda persona que sea
nombrada en un empleo pulblico, debe previamente a su posesioén consignar en el
sistema administrado por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica -
DAFP, la informacién requerida.

Por lo anterior, todos los servidores publicos de la SNR estan en la obligacion de
ingresar al aplicativo SIGEP y diligenciar los datos alli solicitados, asi como cargar las
evidencias que soporten la informacidn consignada.

En el evento, que el servidor plblico requiera recuperar su contrasena por favor seguir
jos lineamientos del Anexo 1 de la presente circular, de igual manera, les informo que
el tutorial para la actualizacién de informacion del médulo hoja de vida se relaciona
como Anexo 2.

Cualquier error en el acceso y/fo o novedad en el cargue de informacion debe ser
comunicado a través de correo electrénico allegando pantallazo del inconveniente
generado a ronald.bermudez@supernotariado.qov.co

Declaraciéon de bienes y rentas

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2.2.16.4 del Decreto 1083 de 2015,
modificado por el articulo 2 del Decreto 484 de 2017, asi:

“Actualizacion de la declaracion de bienes y rentas y de la actividad economica.
La actualizacion de la declaracion de bienes y rentas y de la actividad economica
sera efectuada a fravés del Sistema de Informacion y Gestion de Empleo
Publico-SIGEPR y presentada por los servidores piblicos para cada anualidad en
el siguiente orden: a). Servidores publicos de las entidades y organismos
publicos de orden nacional entre el 1° de abril y el 31 de mayo de cada
vigencia.”

Se informa acerca de la obligatoriedad que como servidores publicos tenemos y ios
plazos para el cargue de la citada informacion, ahora bien, para aquellos servidores que
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se retiran de la entidad se menciona lo establecido en el articulo 2.2.16.3 modificado
también por el articulo 1 del Decreto 484 de 2017, asi:

“Corte de cuentas. (...) En caso de refiro del servidor pablico de la entidad, la
actualizacion en el sistema se hara con corte a la fecha en que se produjo este
hecho y debera ser presentada por el servidor publico dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes.”

Por lo anterior, el plazo para la actualizacion detl médulo de Declaracion de bienes y
rentas sera hasta el 31 de mayo de 2018 el tutorial para su diligenciamiento se adjunta
a la presenta circular como Anexo 3, de igual manera, el procedimiento para la
generacion del Certificado de ingresos y retenciones de cada vigencia se adjunta como
Anexo 4.

O

RTHA LUQA RODRIGUEZ LOZANO
Sedyetaria General
=

Aprobé:  Lina Marcelta Mejia Alvarez — I&’a/éhﬂeﬂlo Humano

Reviso; Rafael Andrés Buelvas Marquez — Profesional Especializado
Proyecté: Ronald Mauricio Bermudez Gonzélez
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ANEXO 1
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FUNCION PUBLICA

Asiminirtratee de b Funcen Aates

iy Servidores (7Y Contratistas Instituciones SIGEP en cifras Sirvo a mi pais
Q 0 : publicas "'ﬂ P

publicos

1. Selecciona

“Servidores Publicos”

Noticias

Instructivos y formatos

;Necesita ayuda?

| 5 Directorio (Servidores publicos
ngreseaqui ;
para obtener W empleados y contratistas)

mae intarmaciAn




Este es el ingreso al SIGEP para los servidores. Por favor, ingrese su usuario y contrasefia para autenticarse en el sistema. A través de este
sistema usted podra registrar, verificar, actualizar y consultar la informacién de su hoja de vida, declaracién de bienes y renta, datos
econdmicos, sobre su puesto de trabajo, evaluacion del desempeno, tiempo de trabajo, entre otros.

3. Damos clic en el link “He

olvidado mi contrasena”

o
i
L]

Introduzca el texto |

Entrar Hﬁvidadu mi contrasefia




Recuperar contrasena

b
;0lvidd su contrasefia?
Ingrese tipo y nimero de documento y le enviaremos una nueva contrasefia al correo electrdnico ingresado en su hoja de vida.

Recuperar contrasefia

* Codigo tipo documento:

* No. de documento: gig:gé :I
cc — |

Recuperar contraser 851"_

EONF ©
Lem En el menu desplegable
LM .
i seleccionamos “CC”
NEP

En virtud de lo

Recuperar contrasena

;0Olvidd su contrasefia?
Ingrese tipo y nimero de documento y le enviaremos una nueva contrasefia al correo elec

5. Digitamos el numero del

ingresado en s

. _ documento sin puntos

* Codigo tipo documento: |CC V|
* Mo. de documento: |BD1 65388 * |

Recuperar contrasefia_ 6. Damos clic en el botdn

Recuperar contrasefia




J0lvido su contrasefia?

Ingrese tipo y nimero de documento y le enviaremos una nueva contrasefia al correo electrdnico ingresado en su hoja de vida.

Mensaje de pagina web

ﬂ SIGEP ha generade una nueva contrasefia para su ingresco al sistema.

7. El sistema le informara que
ha sido enviado al correo
registrado en SIGEP |la nueva
contrasefia de acceso

La contrasefia generada por el aplicativo SIGEP es alfanumérica, es decir compuesta
por numeros y letras, por lo tanto:
* Copiay pegue en el campo contraseiia
* Digitela teniendo en cuenta el uso de mayusculas, minusculas y nimeros
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ANEXO 2
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(T) Servidores Pablicos

@ Entidades Publicas n1ﬁ Sigep en cifras

3. Ingresar:
* Numero de Cédula sin puntos

* Contraseia asignada por SIGEP
Texto de imagen (CAPTCHA) separado por
espacio

1. Ingreso a través de navegador en la direccion
WWW.Sigep.gov.co

2. Seleccionar Servidores Publicos

Este es el ingreso al SIGEP para los servidores. Por favor, ir
sistema usted podra registrar, verificar, actualizar y const
econdémicos, sobre su puesto de trabajo, evaluacion del deser

Cédula: 80165388
Contrasefia: Ioooooooooooo I
— -
=3
‘|7821[ < [te (—:wmm'-
o
He olvidado mi contraseiia



4. Encontrara su nombre

&!hﬂ; copacitmeradompubiico sigep.govce sertet O« B C E!chwm x |

&

ESTIMADO USUARIO
hm‘mm;»uaqnamam previa y expresa, permita a la entidad pdblica
respective, ol udo, alm A de los datos personales incorporados en ef Sistema
aMymmmm SIGEP, en cusiquier medio, para & debido cumplimiento
de los fines y propésitos de la aplicacion de las normas del servidor pdblico.

Debe tenerse en cuenta ls obligeciin que le asiste a los servidores pd Yy de ingr la
informacién de su hoja de vida en of de su poracién al servicio pablico o celebracion de
contrato de prestacidn de servicios, y pera todos los servidores pablicos ademés, ol diligenciamiento del
formulario de declaracion de blenes y rentas segun lo establecido en las normas vigentes®.

Lai P ion y per de la informacién en of SIGEP, es fundamental para
ol cump de las obligach muu-ymzenou Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Inf: cidn Publica N i 1a cual se exige & las entidades publicas
divulgar la informacion institucional del personal al servicio del Estado.

Los datos personales que usted 4 ol sistema, serdn por las d
respectiy con ol direcch técnico y operativo del DAFP, y su confidencialidad y uglridd
estardn garantizadas de conformidad con las disposiciones legales® que regulan la protecciin de datos 2 g
personales y con la politica de privacidad para ol tratamiento de dichos datos establecida en ol DAFP, la 5 Leer y aceptar IOS termlnos
cual podra ser consultada en http://portal defp. gov £o O ON Mg/ www sigeR gov 0. e
FM*MIMMyW@mdemMﬂM y por yC0ndICIOneS
tanto su uso serd de su exclusi abilidad: en e pr que &l la

informacién y archivos ingresados es veraz, oportuno y completo, de los principios que

rigen la funcién pablica.

acepio
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE
FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO 5* DE LA LEY 190 DE 1995).

* Decreto Ley 019 de 2012 y ol Decreto 2842 de 2010, Articulo 122 de la Constitucién Politica, la Ley
190 de 1995 y los Decretos 2204 y 736 de 1996.

L
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PORTAL DE SERVIDORES %‘, .3 R =
estas  Chat

Hoga de Declarac, benesy Oatos Puesto de Evalac Estruc. del Estruct. estado Festvos  Encu
wda rentas econdm. 3o desempefo estado horzontal

Inicio >> Portal de servidores

6. Seleccionar HOJA DE VIDA



PORTAL DE SERVIDORES {a BERMUDEZ GONZALEZ, RONALD MAURICIO @_ %_ B

mc. bienes y Datos mest_ode E\.rahac._ Estruc. del Esh_u:t.a;lado Festivos NCUESts Chat - .
= e == oo 7. Acceso a través del menu desplegable

o de las opciones desplegadas en la parte

Persona

Direccion
Estado civil actual Hoja de vida
En este médulo puedes consultar o modificar tus datos personales, asi como los referentes a tu historial académico y profesional.

Documentos adidonales
Teléfono/fax

Macionalidad

Correo electrdnico En esta s=ccion puedes consultar tus datos personales,asi como los referentes a tu historial
> e académico y profesional

inferior

Hoja de vida

Discapacidad

Bersona

Direccidn

Estado civil actual
Documentos adicionales
Teléfono/fax
Macionalidad

Correo electrénico
Discapacidad

Educacion basica v media
Formacidn superior (Pregrado rado
Experiencia docents
Idiomas

Experiendia laboral

Educacion basica y media

Formacidn superior (Pregrado y postgrado)
Experiencia docente

Idiomas

Experiencia laboral



FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Matural
(Leyes 130 de 1995, 485 y 443 de 1558)

5 Y

8. Todos los campos

marcados con (*) deben ser \ = Parsona [M122540
* Primer nombre IF[DMM_D

diligenciados
Segundo nombre [MAURICIO

* Primer apellido [EERMUDEZ
Segundo apellido (o de casada) IGDNEALEE

* Tipa de documenta |CC [Cédula de Ciudadania &)
* Niimero de documento [30165388
* Género I'I |Masu.||in-:: 0
* Fecha de nacmiento 77701551 (4 [ Extranjero
* Pais nacimiento |COL [Colombia )
* Departamento nacimiento |11 |Bogets D.C ()
* Municipio nacimiento [001 [EOGOTA )
Pertanencia Etnica | | )
0/ 11. Avanzamos a tantos
@ maodulos como sean necesarios
Dcto adjunto de 2 cédula | Examinar... | Mostrar || Eliminar
Foto . Examinar... || Mc@k@r || Eliminar |

9. Al aparecer el boton “Examinar...” hace referencia a cargar
el documento soporte.

10. Luego de cargar el

documento debe verificar a

Debe buscar un documento PDF que contenga digitalizada la : :
q ga dig través del boton “Mostrar”

informacion a carg
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Hoja de Declarac. bisnes v Datos Pussto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estado
vida rentas econdm. trabajo desempefio estado horizontal

Inicio => Hoja de vida == Direccidn

Modifica tu dirzccion. 12. Los campos acompanados
de este botdn, permiten hacer
el uso de filtros para obtener la

* Fechs actuslizacién [30.042073 [
* pais |COL |Colombiz
Departamento |25 ICundinamarca

Municipio o ciudad |754 |SOACHA

* Localizacion |1 |Domiicilio
* Direccién |

Apartamento/casa/piso |Casz

Bario |

informacion requerida

000

o @ o—— 13. Avanzamos a tantos

modulos como sean necesarios

Recuerde que todos los campos

marcados con (*) deben ser
diligenciados
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Hoja de Declarac. bienss v Datos Estruct. estado Festivos Encuestas Chat
vida rentas acondm. horizontal
— N 14. Usando el botén _ m— _
Inicio == Estado civil actual > . f > 2 Filtro estado civil - Didlogo de pagina web
d esp Iega ra I a Informacion E ! https://servidorpublico.sigep.gov.co/servlet/ CheckSecur
Estado civil actual solicitada Filiro estado civil
B Para aplicar un filtro, introduzca valor en
Nombre estado civil: I
* Estado civil achual | | o — p
Nombre estado civil
= Casado/a
0 0 « Divorciadofa
) « Separado/a
« Soltero/a
Actualizar Eliminar « Union Libre
o X « Viudo/a

Estado /
)
15. La informacion sera / \ 16. Al guardar, la informacion se
almacenada al dar clic

ira almacenando en la parte

sobre éste botdn Aotz
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Hoja de Declarac. bignes y Datos Puesto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estadi
vida rentas econdm. trabajo desempefio estado horizontal

@ Filtro_tipo_de_documento - Didlogo de pagina web

Inicio =» Hoja de vida == Documentos adicionales

Ii! https://servidarpublico.sigep.qov.co/serviet/CheckSe

Filtro_tipo_de_documento
Documentos adicionales

Para aplicar un filtro, introduzca valor
Modifica la informacién de tus documentos adicionales.

17. Al desplegar el filtro

5
:
;

Nombre

Cert. Antecedentes Abogado
Certificado antecedentes disciplinarios
Certificado sobre antecedentes fiscales
Cédula Militar

Cédula de Ciudadania

Cédula de Extranjeria

Educacion Complementaria o no Formal
Libreta militar

Licencia Conduccién Motocicleta
Licencia de Conduccion

Matricula Profesional

NIT Entidad Oficial

NIT Entidad Privada

para tipo de documento, e
arrojara los siguientes T

resu |tadOS Pais expedicidn [COL [Calombia

Seleccione el tipo de oo o cudad | |
documento que desee _
NUIP

r r Caracteres restantes 234
Ca ga Numero de Identificacién Tributaria

o[ e

0000
TELLLTLLCTTTLT

Documento Nimero Expedicion | Vencimiento | Distrito Militar Linea Pais Departamento Muni
Libreta militar = Segunda dass Colombia Bogota D.C BOGOTA c\ x
Certificada .
antecedentes Colombia Bagotd D.C BOGOTA. = & b4
disciplinarios
Certificado sobre
antecedentss ‘ Colombia = & b4
fiscales




Para aplicar un filtro, introduzca valor en

Mombre tipo lugar: I

- B [ ) o
g_ﬁ) BERMUDEZ GONZALEZ, RONALD MAURICIO (8] @ 2 / p

PORTAL DE SERVIDORES

Hoja de Declarac. bisnes y Datos Pussto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estado Festivos Encusstas Chat B
vida rentas acondm. trabajo desempefio estado horizontal Nombre tipo lugar
Inicio »> Hoia de vida => Teléfono/fax @ « Correspondencia
« Domicilio
« Oficina
Telefono/fax i Otro
o . Modifica la informacicn de teléfono/fax. |
I'_l Filtro tipo linea
Tipo lugar I I
Tipo linea | | Para aplicar un filtro, intreduzca valor en el
Prefijo paiz I
Prefije de cudad I
* Teléfono | Extensidn I

Mombre tipo linea: ||

) = o

Lugar Linea Prefijo pais Prefijo ciudad Telefono Extension Actualizar Eliminar
Otro Movil 057 1 Qo x
Domidilio Teléfono 57 1 Q X

Nombre tipo linea

w Fax

w Maovil

« Otro

« Teléfono
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Hoja de Declarac. bienes y Datos

vida rentas econdm.

Puesto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estado Fastivos Encuestas Chat

Inicio »> Hoia de vida »» Corr=o electrdnico

Correo electrénico

trabajo desempefio estado horizontal

Modifica tus datos de cormec electrdnico.

* Tipa lugar | |

= Correo elactrénico |
ofdo

Tipo lugar Correo electrénico Actualizar Eliminar
Correspondendia e Q‘ ks
Oficina ronald. bermudez@supernotariade. gov.co Q\ x

1-2

Para aplicar un filtro, introduzca valor en ¢

MNembre lugar: ||

P

MNombre lugar
« Correspondencia
« Domicilio
« Oficina
w Otro

Verifique las direcciones de correo electrénico consignadas en este modulo

Seran las direcciones usadas por el aplicativo para “Recuperar la clave” se
recomienda relacionar la cuenta institucional y una cuenta personal
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Hoja de Declarac. bienes y Datos Puesto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estado Festivos Encuestas Chat
vida rentas econdrm. trabajo desempefio estado harizontal

Inicio => Hoja de vida >» Discapacidad

Discapacidad

Modifica tus datos de discapacidad.

*[ismpa:ichdl I

= Grado discapacidad | |

Filtro dizcapacidad

Para aplicar un filtro, introduzea valor en el can

MNombre discapacidad: |

P

Nombre discapacidad
« Auditiva
« Cognitiva
« Mental Psicologica
« Mental Psiquiatrica
« Motora
« Multiples
«# Otras
« \lisual

Filtro discapacidad

Para aplicar un filtro, introduzca valor en e

Nembre grado discapacidad: I

P

Mombre grade discapacidad
w Leve
« Moderado
w Severo

Consigne aqui Unicamente las discapacidades que pueda soportar, en caso de ser

requerido por un ente de control
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Hoja de Declarac. bignes y Datos Pussto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estado Festivos Encuestas Chat
vida rentas econdm. trabajo desampefio estado horizontal
Inicip == Hoia de vida »» Educacion basica y media

Educacion basica y media

Madifica tus datos de educacidn basica y media.

* Nivel académico [02 |Bésica secundaria
* Subnivel académico Iﬂ'l IDiplnma de Bachiller
Titulo obtenido |
Fecha grado |12-12-1993 Iﬂ
Adjuntar documento | Mﬂst{ar || Eliminar

18. Al aparecer el boton “Examinar...” hace
referencia a cargar el documento soporte.

Debe buscar un documento PDF que
contenga digitalizada la informacion a
cargar

19. Luego de cargar el
documento debe verificar a
través del boton “Mostrar”

Filtro nivel académico

Para aplicar un filtro, introduzca valor en el camp

Hombre nivel académico : ||

P

Hombre nivel academico
= Basica primaria
« Basica secundaria

Filiro subnivel académico

Para aplicar un filtro, introduzca valor en el campo v presio

Mombre subnivel académico: I

P

Nombre subnivel académico

Bachiller Académico

Bachiller Académico con Orientacian Militar
Cinco (3) afos de educacion basica Secundaria
Cuatro (4) afios de educacion basica Secundaria
Diploma de Bachiller

Diploma de Bachiller agropecuario

Diploma de Bachiller comercial

Diploma de Bachiller técnico

Diploma de Bachiller técnico comercial

Dos (2) afies de educacion basica Secundaria
Mo Aplica

Seis (6] afios de educacion basica Secundaria
Tres (3) afios de educacion basica Secundaria

AL ALY AL R N



PORTAL DE SERVIDORES

% BERMUDEZ GONZALEZ, RoNALD MauRIco (4] @B T

Hoja de Dedarac. bienes y Datos Puesto de Evaluac. Estruc. del Estruct. estado Festivos Encuestas Chat
vida rentas econdm. trabajo desempefio estado horizontal
Inicio == Hoja de vida == Formacidn superior (Pregrado y postgrado) ®
Formacion superior (Pregrado y postgrado)
Modifica tus datos de formacidn superior (Pregrade y postgrada).
20. Origen del titulo
En d paic ¥ En ol externior ]
21. Seleccionar si esta graduado o e Grade l—m
21. Seleccionar si solo termind .
. Fecha de terminacidn de Materi 1
materias =
Departamento |11 [Bogetz D.C (]
Municipio [001 [B0GOTA Q
* Nivel académico |05 |Profesional

Universidad 7 Institucién Educativa |2102

| UNIVERSIDAD MACIONAL ABIERTAY A |

* Programa Académico 7 Carrera |3f53|3

|INGENIEF!IA DE SISTEMAS

(V]

* Area de conocimiento |B

|Ingenier|'a. arguitectura, urbanisma y sfines

Semestres aprobados I
Tarjeta profesional I
ol]o

22. Al grabar la informacién

sera almacenada en la parte
inferior

Para aplicar un filtro, introduzca valor en el ¢

profesionzl *

Mombre:

e

Nombre
= Profesional
« Técnica profesional

Nembre Universidad ? Institucion Educativa: IIJNI\"ERSIDADNACIONAL

Nombre Universidad 7 Institucidn Educativa

UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A DISTANCIA UNAD
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - ARAUCA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - BOGOTA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - LETICIA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - MANIZALES
UNIVERSIDAD NACIOMNAL DE COLOMBIA - MEDELLIN
UNIVERSIDAD NACIOMNAL DE COLOMBIA - PALMIRA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA - SAN ANDRES
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Se debe escribir la denominacién
y buscar en cada opcion hasta

gue coincida el cédigo.
Ejemplo Auxiliar Administrativo
Cddigo 4044

Denominacién del empleo: [EUXILIAR ADM =

Denominacién del empelec
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
< Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo
« Auxiliar Administrativo T
« Auxiliar Administrativo IT
« Auxiliar Administrativo IIT

[Grado

% U .

Grado: [T — %

Escribir en grado en
numeros.

Ejemplo: 11

‘Grado
« 016117 I
@ 1011 I
w 10211
w 11

Ingrese sus datos de experiencia laboral incluyendo como minime el carge que ocupa
actualmente en su entidad, ya sea en titularidad, encargo o comisidn

Escribir “Justicia” y
Seleccionar “Justicia y

del Derecho”

Pais [COL [Colombia o
Departamento |11 [BegeEDC © Nombre: [IUSTICIA =
Municipio & ciudad [007 [BOGOTA (@)
Nombre

* Fecha de ingreso [g5-10.2000 (1)
Fedladelerminaciénl m
Negocio Propio [ ] g V]

La empresa o entidad == pyplica [M] privaca ]

« Interior v de Justicia

/ Justicia y del Derecho

Direccid I

* Empresa o entidad IDFICIHA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Area IZ? IJuincia y del Derecho

Teléfono |
* Régimen de contratacion : Ordinario ] Prestacién de ssrvicios |

* Tipo experiendia IEB ILabu!al

* Denominadidn |534

e —

Codigo [4044

|I‘I

* Nivel |T |A5isten|:ia|

(w3
WJ

* Dependencia [OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENIQ),

Colaborar con |la recepcién de los

SR e documentos que llegan a la

anexos y copias respectivas para

dependencia, verficar que estén los v

!

/

Requisitos y competencias exigidas para el A
Puntaje obtenido
Calificacion de servicios |
Sobre un total de: I
* Nombre Jefe inmediato IRene Alsjzndre Vargas Laverde| =
e
Drescriba sus experiencias en el puesto
W

v 11
v 11
v 110
« 1100
1101
w 1102
w 1103 I
» 1104
« 1105 I
v 1106
v 1107
1-15 16 - 30 31-45
76-90 91-105 106-120

i
wl

D Certifico que la informacidn de mi hoja de vida se encuentra actualizada.

Imprimir hoja de vida L;]

23. Una vez creada la
experiencia laboral se da clic

en el botén guardar

Para aplicar un filtra, introc

Nombre
« Docente
« Laboral
« Mo Aplica
« Profesional
« Profesional Relacionada
« Relacionada

e

Para aplicar un filtro, introduzca valor en el campo v pre

Nombre: Ihsisbem: ®

P

Nombre
«# Asistencial

Se debe digitar la dependencia.
Ejemplo:

“Oficina de registro” y seleccionar entre
las opciones desplegadas

Dependencia: IDFICINA DE REGISTRO ®

ke

Dependencia
OFICINA DE REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO AERONAUTICO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
OFICINA DE REGISTRO DE PROYECTOS
OFICINA DE REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO
Oficina De Registro

44444



Se deben relacionar tantas experiencias laborales como se deseen hacer vale, en el caso de |la Superintendencia de Notariado y Registro, se puede soportar con la

ultima certificacidon con funciones que se tenga.

Experiencia laboral

Ingrese sus datos de experiencia laboral induyende como minimo el carge que ocupa
actualmente en su entidad, ya sea en titularidad, encargo o comision

Pais |COL |Colombia
Municipio & ciudad | |

41474

*Fed'ladeingrﬁol—m
Fecha de terminacién [ [1]
Finalmente Negodio Propio [ | o[ ]
debe dar clic en la casilla de

verificacion v E
es la Unica manera de certificar que la
Certifico que la informacion de mi hoja de vida se encuentra actualizada.

Hoja de vida ha sido actualizada

i i i i .
Imprimir hoia de vida e

Pais Fecha de ingreso Fecha de terminacion Area Empresa o entidad Actualizar | Ver detalle Eliminar
Colombiz 23-01-2015 Justicia y del Deracho Nﬁf&gﬁggm (i x
Colombia 01-08-2011 22-01-2015 Justicia y del Deracho "?Tm% (i x
Colombia 01-03-2004 29-07-2011 Justicia y del Derecho Nﬁfﬁg?&:&% (i x
Colombiz 05-10-2000 29-02-2004 Justicia y del Derecho mﬁm (i x
Colombia 02-08-199% 04-10-2000 wﬁ%ﬂﬁ”ﬂﬁa (i x




Fi Sistema de Informacion . X

¢ C ©wmsigepgonco %3 ® 1. Ingreso a través de navegador en |a
direccion www.sigep.gov.co

B— TODOS PORUN
)siGep FUNCION PUBLICA e ropos

2. Seleccionar Servidores Publicos

(T) Servidores Plblicos ® Contratistas @ Entidades Publicas n1ﬁ Sigep en cifras

Este es el ingreso al SIGEP para los servidores. Por favor, ir
sistema usted podra registrar, verificar, actualizar y const
econdémicos, sobre su puesto de trabajo, evaluacion del deser

dentificate:
Cédula: 80165388
Contrasefia: I‘oooooooooooo I
3. Ingresar: .
’ . . 7 ™
* Numero de Cédula sin puntos "821' d v @"”‘"‘
* Contraseia asignada por SIGEP HeT o :

* Texto de imagen (CAPTCHA) separado por
espacio




4. Encontrara su nombre

! vt copacitaseradarpubine sigepgoves seriet O = BC [ Portal de contratistas

—_— ez

ESTIMADO USUARIO
kﬂm”m”aﬂamm previa y expresa, permita a la entidad pablica
de los datos personales incorporados en ef Sistema
anW&IMW SIGEP, en cusiquier medio, para & debido cumplimiento
de los fines y propésitos de la aplicacion de las normas del servidor pabdlico.

Debe tenerse en cuenta ls obligeciin que le asiste a los servidores p y de ingr s
informacién de su hoja de vida en of desu P al servicio publico o celebracion de
contrato de prestacidn de servicios, y pera todos los servidores pablicos ademés, ol diligenciamiento del
formulario de declaracion de blenes y rentas segun lo establecido en las normas vigentes'.

La poracién y per de la cidn en of SIGEP, es fundamental para
el cump de las obligach nuuymz«nu Ley de Transparencia y del
mam.um cién Publica Nack a cual se exige a las entidades publicas
divulgar la informacidn institucional del personal al servicio del Estado.

Los datos pe les que usted al sist serdn por las entidades p
resp con ol direcck técnico y operativo del DAFP, y su confidencislidad y seguridad
estardn garantizadas de conformidad con las disposiciones legales® que regulan la protecciin de datos
personales y con la politica de privacidad para ol tratamiento de dichos datos establecida en ol DAFP, la
cual podra ser consultada en http://portal defp. gov £o O ON Mg/ www sigeR gov 0.
FMHmdMMyWdeMymMﬂ
tanto su uso serd de su exclusiy

5. Leer y aceptar los términos y

condiciones

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE
FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON VERACES, (ARTICULO 5* DE LA LEY 190 DE 1995).

* Decreto Ley 019 de 2012 y ol Decreto 2842 de 2010, Articulo 122 de la Constitucién Politica, la Ley
190 de 1995 y los Decretos 2204 y 736 de 1996.

1




TODOS PORUI
" NUEVO PAI

g PAZ EQUIDAD EDUCACIC(

SIGEP (@) FUNCION PUBLICA

L & [
PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS % BERMUDEZ GONZALEZ, RONALD MAURICIC @L @. %- [
Hoja de vida Formulario gerencia publica Recibo de pago y certificado de ingresos y retenciones Declarac. de bienes y rentas

Inicio >> Portal de servidores publicos y contratistas

Bienvenido al

PORTAL DE SERVIDORES PUBUICOS Y CONTRATIST

www.sigep.gov.co

6. Seleccionar DECLARACION DE BIENES Y

RENTAS




)SIGEP FUNCIGN PUBLICA TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

7. Acceso a través del menu desplegable
o de las opciones desplegadas en la parte 0 =2 [
inferior

PORTAL\DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS 8 BERMUDEZ GonzaLez, RonaLo mauriclo (§H). €8 .

Hoja de vicls\ Formulario gerencia pablica Recibo de pago y certificado de ingresos v retenciones Declarac. de bisnes y rentas

cian de bienes v rentas

Declaracion de bienes y rentas
En este modulo puedes\gestionar td declaracion juramentada de bisnes y rentas vy actividad econdmica privada en el dltimo afio gravable.

Declaracidn de biznes v rentas

En esta seccion puedes agregar tus parientes en primer grado de consanguinidad, asi como tus ingresos laborales v no laborales.

= Declarzcion de bienes v rantas
= Parientes en primer grado

= kros ingresos ¥ rentas no laborales
= Cuentas corrizntes v de shorro

= Miz biznas patrrimaniales

Actividad econdmica privada

Datos de screencias y obligaciones
Participacion en juntas, entidad o inshitucion
Participacion en juntas, corporacicn



o, i T A [Hee— K.

PORTAL DE SERVIDORES

Hoja de Dediarac. bienesy Datos Puesto de Evalac. Estruc. def Estruct. estado
wida rentas econdem. TBYo estado horzontal

Inicio >> Dechracn de bienes v rentas >> Declacon Juramentac de Brnes y Rentas

Ak de contenidos

-— o S e

- SIGEP - PARA EL ESTADO COLOMBIANO

Yo PATAQUIVA
Prerer Apelido Segundc Apeics

MMUW&MvumhbMdemmr hbmﬂaﬁ@u‘.vuu x
m-mw“MHMMVWMMn.MAOb-MewmmmuM
¥ penal, de confe con a Ley 734 de 2000 y Que guaiments me cbigo 2 achualzar ios datos reportados en este formularc. dentro de los plasos’
m-mm

mmmn
Tee de Documerss  Cadula de cudadania Numers de ldecfccss 0053006452 NGres ™ £ Deaczidn
Pas Cegaramer Mocoe
STATUS: INSERTAR
Los mgresos y rentas que odtuve of en “uftimo™ afo gravable fueron
INGRE SOS LABORALES.
~ Concepto

8. Indicar tipo de declaracion
a. Ingreso (Unicamente para personas
nuevas)
b. Periddica (La que se realiza cada afio)
c. Retiro (Unicamente al momento de
desvincularse de la SNR)

9. Colocar el periodo a declarar
El cual va desde el 1 de enero al 31 de
diciembre de cada anualidad.
Si es retiro el periodo sera hasta el ultimo
dia laborado.
Si es ingreso se colocara la fecha de
posesion del servidor como fecha inicial y
final.




100 Ver Favontos Hemameentas Ayuds

hemm 31122005 LM
mm
- S . —
Declars, bago & gravedad de s ¥ " Cumple e o dup o o atcuo LI moeo I*. de b Comtitucin Poitca de Colombe v e s Articuion 1) v 34 de ' Ley 190 de 1995, que B nformacidn
G sumvniatrads &5 RAMPSCE DOr VL Que 103 Unicos Denes y rertas que posec 3 B fecha. o0 forms pensorel © POr PEeDUSSE DenIONA. 300 08 Que TERCIOND 3 CONBNUACEN. SOpena de INCUIT en
resporsabiided dacpinec y penal. de conformided con i Ley 74 de 2000 y Gue Guaiments me chis & actusicer ‘o datcs mportadon e ete foomularic, dertro de lon plasos establecidos por s normas © una
VeI 38 DroduIcen Cambos.
CON DOMBCILIO PRICIPAL EX:
o oo I e o Eshes; AWl i 10. Ingresar los datos
Pas Cecea=er Worcoe . -
e i e Co ° b7 yaon.com contenidos en el Certificado de
STATUS: INSERTAR I R t .
— = S IS - ngresos y Retenciones que se
, . podra descargar de la pagina
Concesto Vaier , |
e sl 18904809 web de la SNR.
e = . .
e =% En caso de ingreso se
Coron rgrmcn secroms sl o — relacionaran los valores a
Tote' nprmece Borvr S 1.000.000.00 d I If . .
- — — — e eclarar por el funcionario.
B Total ingresos 75 1,000,000 00
ool e conioness- | ,F::T—’ | S —— sk Yot scvenche | ,[m—

11. Dar clic en el botdn verde para crear

la declaracion y avanzar a las siguientes
paginas




12. En los mddulos siguientes se debe ingresar los datos de
* PARIENTES EN PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD
* BIENES PATRIMONIALES (Vehiculos, Vivienda)
Placa, No. Tarjeta propiedad, Folio de Matricula, etc
« ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA

 DATOS DE ACREENCIAS Y OBLIGACIONES
(crédito hipotecario, crédito libre inversion, tarjeta de crédito, etc)
 PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES, SOCIEDADES
Los campos marcados con (*) son obligatorios
Siempre se grana dando clic en el botdn verde y se avanza dando clic en las flechas




estado horzontal
Cormts € Fatorcs de %3 Sarerim o Srrec YO0 e PATICEC. B oM S = Yoo
Periodo a dectarar . 7 . .
- " = - IS, i 13. Finalmente, podra visualizar o
: S e T e et — ye) - / imprimir la declaracidon que desee.
1 o-3-200F 020 Pwrodca 2020 p é

horgoetal] [Twmpo de trabaio] [Encuesas] Che  [Amda]

Carrera 6 No. 12-62 Bogota D.C PEX: (57+1) 334 4080 / 334 4086 FAX:(57+1)3410515 Linea Gratuita de atenodn al diente: 018000917770
Atencidn al cliente: Lunes 3 Viernes de 8:00 a.m 2 5:00 p.m




ANEXO 4

GENERACION DESPRENDIBLES DE PAGO

www.supernotariado.gov.co

S TARASS R voPA
sun & REGISTRO ® MinusTicia N, TUEVOPA

L0 Qurda de 1o le putico

00200000 QOP s -
g ol
Supsrtendete  Getidn Pattutionyd  SdadePrenss Nomatvidad pevt At

oo Ere ommatrvdiad Lontrata o Queian Deectonos Servc e
G ————
.
Achushdad:
Notrado
R

Funcionanos Ingresamos a la opcion Funcionarios

wrmmency (= 1ovasrox
sun DE NOTARIA MINJUSTICIA NUEVO P#

10 gerto de ia Ie pitdico
00000000 QU ==in"
Sepenttandente oo Intuconal  SladePmna Nomatvdad T Quetas Dvsctonos
I
unclonarios
Fundionarios

-‘_- VR Titranet SAR
Fi N Funcionanos CTL
o8t mirangt LE

Suterrian de Procesos

a AN RIS y Jandcos

W Eolinoadall e =

= Ingres0 Funconanos Opcion para acceder al sistema
dismsd de Froceics ASMOatQiivgs x Lo gs



Usuario: Funcionari@5
Clave: SNRfuncionarios2014

Proceso de Autenticacion \

PAZ EQUIDAD EDUCACION

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
® MINJUSTICIA oo B

Seleccione el Tipo de Accion que desea Realizar

Usuario: | |
Clave ;| |
| Procesar |
Si desea Modificar su Clave de Acceso Pulse este Boton

Si olvido su clave de acceso Pulse este Boton

oo cinve |




SISTEMA DE PERSONAL Y NOMINA - PERNO ‘

Usted Es funcionario de la Superintendencia de Notariado v Registro

DE NO'“'“’O TODOS PORUN
® MINJUSTICIA sun o NUEVO PAIS

Se enviara un correo a su email institucional con Ia nueva clave

Usuano Usuano: Numero documento de identidad
fecha Nacimuento Fecha nacimiento; AAAAMMDD
Emaar Solicitud

SISTEMA DE PERSONAL Y NOMINA - PERNO

Usted Es funcionario de la Superintendencia de Notariado y Registro

sun gf,gg,g‘;:gw TODOS POR UN
® MINJUSTICIA o NUEVO PAIS
PAZ EQUIDAD FDUCACION

Funcionano Nombre del funcionario

Su solicstud le sera enviada a esta cuenta de Correo

Direccidn de correo institucional

El sistema asignara una clave compuesta por la letra C mayuscula el signo pesos y el numero del
documento de identidad del funcionario. C$#Cedula

wxw* Correo enviado ****




Proceso de Autenticacion

SUPERINTENDENCIA
su DE NOTARIADO TODOS POR UN
® MiINJUSTICIA = e s NUEVO PAIS

Seleccione el Tipo de Accion que desea Realizar

Usuano
Clave
Procesar

Si desea Modificar su Clave de Acceso Pulse este Boton

Solicitamos el cambio de contrasena dado

Cambiar Clave Foy
que ahora tenemos una generica.

Si olvido su clave de acceso Pulse este Boton

Olvido Clave

SISTEMA DE PERSONAL Y NOMINA - PERNO

D€ NOTARIADO TODOS PORUN
® MINJUSTICIA sun s NUEVO PAIS

Usuano

Usuario: #cédula

(\l:; f‘:‘:"r Clave anterior: CS#cedula
Repetu Clave
Pro(.e‘.uv
[cedula [nombrer

SISTEMA DE PERSONAL Y NOMINA - PERNO

Usted Es funcionario de la Superintendencia de Notariado y Registro

s

Transaccion Exitosa
Si desea Retornar Pulse este Boton

| Regresar

Desplegara los datos del
| cedula \ | nombres ]

funcionario y la opcion




SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO TODOS PORUN
® MINJUSTICIA & o sl ke NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Seleccione el Tipo de Accion que desea Realizar

Usuano Digitamos los datos
Clave requeridos
Procesar

Si desea Modificar su Clave de Acceso Pulse este Boton

Cambiar Clave

Si olvido su clave de acceso Pulse este Boton

Olvido Clave

SISTEMA DE PERSONAL Y NOMINA - PERNO

Usted es funcionario de la Superintendencia de Notariado y Registro

SUPERgYENDENCS
DE NOTARIAD
® MINJUSTICIA SNn & REGISTRO TODOS PORUN
S NUEVO PAIS
PAZ EQUIDAD EDUCACION

Comprobante:

Generacion desprendible
Generar Certificacion

Generar Comprobante

Certificacion:

| cedula “ nombres I

[m‘ Nombre del funcionario




200.119.127.206:7778 dice:

Calendar.setup:
Nothing to setup (no fields found). Please check your code

Aceptar

En caso que salga

cualquier mensaje
emergente, le damos
clic en Aceptar.

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO
@ MINJUSTICIA sun & REGISTRO TODOS PORUN
L e R NUEVO PAIS
PAZ EQUIDAD EDUCACION

DIRECCION ADMINISTRATIVA

GRUPO DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Sistema de Personal y Nomina - PERNO

Comprobante de Pago

Si el Calendario no es desplegado Ingrese las fechas en formato AAAANNIDD entre el 1 y ultimo dia del mes a consultar Ej
"20151201" y "'20151231"

Para el certificado de ingresos recuerde que las fechas son el 1 y ultimo dia del ano y eltimo dia del Ano a consultar Ej "20150101" ¥
"20151231"

Fecha Inicial: Fecha Final:

Nomina Desprendible de pago

Prima

Ingresos y Retenciones: Certificado de ingresos

y retenciones
Generar
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