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CIRCULAR N° 3886
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PARA: Directores Regionales, funcionarios a cargo del aimacén en las Oficinas
de Registro de Instrumentos Pablicos, Almacén Nivel Central

DE: Secretaria General

ASUNTO: Ingreso de elementos de consumo a la Herramienta de Gestion
Financiera Integral

Respetados Doctores:

Con ocasién de las actividades encaminadas al control de insumos y a la administracion
correcta de los elementos de consumo, se hace necesario que una vez recibidos los elementos
de aseo y cafeteria, se haga su verificacién, confronfando lo recibido fisicamente, con la
remision entregada por el proveedor. Asi mismo, cada oficina debera consolidar y realizar el
ingreso a la Herramienta de Gestidn Financiera Integral, maximo dos dias después de recibir los
elementos.

De igual manera, se informa que tanto para los elemenios de aseo y cafeteria, como para los

insumos de papeleria, utiles de escritorio y consumibles de impresion, se debe realizar el
egreso en la Herramienta de Gestjon Financiera Integral, una vez sean utilizados.
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MARTHA LLUCIA RODRIGU ZANO
Secretaria General
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