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CIRCULAR No. 409

DTR

Bogota, D.C.

FECHA: Julio 12 de 2022

PARA: NOTARIAS DEL PAIS, OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS Y FUNCIONARIOS DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO.

DE: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

ASUNTO: IMPLEMENTACION MODULO PAGOS MASIVOS — APLICATIVO
RADICACION ELECTRONICA - REL

Conforme a lo dispuesto en el articulo 20 del Decreto 2723 de 2014, la Direccion
Técnica de Registro debera impartir las directrices para el desarrollo del servicio
publico registral y velar por el establecimiento de mecanismos virtuales de
relacionamiento eficaces con los usuarios del servicio, y la Ley 1579 de 2012
Estatuto de Registro de Instrumentos Publicos en el Paragrafo 1° del Articulo 15,
establece el pago de derechos de registro a través de medios virtuales o
electrénicos, bajo condiciones de seguridad y confiabilidad debidamente integrados
al proceso de registro.

De acuerdo con lo manifestado, la Superintendencia de Notariado y Registro
oficializ6 el Aplicativo de Radicacion Electronica — REL con la Instruccion
Administrativa 03 de 2022 y en aras de optimizar el proceso de pago por parte de
las Entidades generadoras de los documentos sujetos a registro, a partir del 01 de
agosto de 2022 se habilitara el proceso de pagos masivos asi:

1- Solo las Entidades otorgantes de los documentos podran generar y pagar los
recibos masivos.

2- Los pagos masivos solo podran realizarse mediante el canal PSE.

3- El rol pagador tendra la opcion de generar y pagar el masivo.
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La Superintendencia de Notariado y Registro a través del Equipo REL, realizara el
respectivo acompafiamiento técnico y funcional, mediante el correo electronico
soporte.rel@supernotariado.gov.co, canal oficial de comunicacion.

Anexo: Manual detallado de pagos masivos.

Cordialmente,

OLMAN JOSE LLA MEJIA
DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

Proyecté: Grupo REL %
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PAGOS MASIVOS — RADICACION ELECTRONICA

El presente manual detalla el paso a paso para la generacion del pago masivo en el
Aplicativo Radicacion Electronica — REL—, siendo posible la seleccion de mas de un
tramite — NIR — para realizar un solo pago, unicamente por PSE, por lo tanto solo es
permitido para la Notaria a la que pertenecen los tramites.

Cuando se crea un masivo, se crea también una referencia masiva, donde se consolida
el total a pagar de los NIR involucrados y para cada NIR se crea una referencia
individual, aunque esta Ultima no estara disponible para pago ya que estan asociadas a
un masivo.

No podra pagarse el masivo en caso de que uno o mas de los NIR seleccionados, tenga
pendiente el pago de intereses / extemporaneidad de impuesto de registro.

Si se encuentra al dia en gobernacién y el pago se realizaria el Gltimo dia permitido por
el Impuesto de Registro, solo podra pagarse el masivo el mismo dia hasta las 03:00
p.m., esto con el fin de tener turno de registro en la ORIP el mismo dia y evitar generar
un pago adicional de extemporaneiodad por parte del interviniente, al dia siguiente.

NOTA: En caso de haber seleccionado mal un NIR, se debe eliminar el masivo y volver
a crearlo; al eliminarlo, se elimina tanto la referencia masiva como las referencias
individuales.

Observacion Importante: Desde el proceso de preliquidacion se debe seleccionar el
interviniente que quedara como titular del recibo, en caso de no realizarlo en la
preliquidacion, se debe corregir antes de generar el recibo en el icono marcado a
continuacion, esto para cada uno de los NIR seleccionados; lo anterior teniendo en
cuenta que el sistema toma como titular del recibo al primer interviniente que se
agregue.

Busqueda de masivos

Tipo de bisqueda Fechz desde

Pengientes v 09/05/2022

Procesos asociados a la transaccién

NIR Document to Fecha Doc Referencia Ind. Valor

X X x @
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Detalle de liquidacién

Acto Cuantia Tarifa Subtotal Adicional Total
CANCELACION POR VOLUNTAD DE LAS PARTES - HIPOTECA ESPECIAL (SIN CUANTIA) 0 0% 21BN 400
Total:  $22200

tof1) 1] 0w

S

BANCO DAVIVIENDAS A

LUZ DARY ZAPATA SERNA

A continuacion se detallan los pasos a seguir:

1. Menu -> Pagos -> Pagos masivos

o R Lrmceics
MENU s“nns NOTARASS
1% HLSH RAL

Mend Principal

Ingreso y Preliquidacicn

e Se tienen dos opciones: buscar masivo, que permite consultar los que ya fueron
creados y crear masivo, para empezar.

Pago Masivo

Generacion de recibos para pagos masivos

Tipo de blsqueda Fechz desde Fachz hastz
Pendientes  * 09,/05/2022 09,/05/2022 Buscar masivos Crear Masivo

2. Para crear un masivo, se debe dar clic en el boton “Agregar proceso”:
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A Pago Masivo

s Generacién de recibos para pages masivos

jusqueda de masivos

Tipo de bisqueda Fecha desde Fachs hasta

'rocesos asociados a la transaccion

NIR Documento Fecha Doc Referencia Ind. Valor
No hay procesos asociados 2 la transaceion masiva seleccionads

(Lof1) 10V

Agregar procesos
har recibo masivo

El sistema permite realizar la busqueda por un periodo de tiempo (fecha de creacién del
tramite) o por NIR -> Buscar.

Blsqueda de procesos *
Fecha desds Fachs hasta
09/05/2022 09/05/2022 Buscar
NIR Entidad Documento Niimera Doc. Fecha Doc. Fecha Creacion  Valor
No hay catos para I consulta selectionaca
(Lof1) 15w
4

Nota: Si se realiza la busqueda por periodo de fecha, el sistema arroja como resultado
todos los tramites de la Notaria para las fechas indicadas; se selecciona los requeridos
y dar clic en “Agregar” posteriormente, en el botén “Si”. Como se puede validar en las
siguientes imagenes.

Busqueda de procesos ®
Bsqueds de procesos Facha desds Fachs hastz
Pendientes v 06,05,2022 09/05,/2022 @

NIR Entidad Documento Niimero Doc. Fecha Doc. Fecha Creacion Valor
2210184777837 Notaria Veintinueve Bogota Certificade 7492 05/05/2022 07/05/2022 22200
2210184777963 Notaria Veintinueve Bogota Certificade 7508 05/05/2022 07/05/2022 22200
2210184777944 Notaria Veintinueve Bogota Certificado 7503 05/05/2022 07/05/2022 22200
2210184777827 Notaria Veintinueve Bogota Certificado 751 05/05/2022 07/05/2022 33900
2210184777894 Notaria Veintinueve Bogota Certificado 7497 05/05/2022 07/05/2022 21200
2210184775663 Notaria Veintinueve Bogota Certificade 7409 04/05/2022 06/05/2022 22200
2210184777933 Notaria Veintinueve Bogota Certificade 7501 05/05/2022 07/05/2022 22200
2210184777954 Notaria Veintinueve Bogata Certificado 7552 05/05/2022 07/05/2022 227200
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Busqueda de procesos ®
Blisqueds de procescs Valor & buscar
NIR - 2210184775663 Buscar
NIR Entidad Documento  Niimero Doc. FechaDoc.  FechaCreacién  Valor
2210184775663 Notaria Veintinueve Bogota Certificado 7209 04/05/2022 06/05/2022 22200
(Lof 1) 1] 15%
:
4

Advertencia ®

B ;Esta sequro de generar el recibo masivo con los procesos actuales?

n 'No

3. Clic en el botdn Generar recibo masivo

- Generscién de recibas pars pagos masivos

Busqueda de masivos

Tipo de bisqueca Fecra desde Feche hastz

Procesos asociados a la transaccion

NIR Documento Fecha Doc Referencia Ind. Valor ]

2210184775663 04/05/2022 22200 & x

2210184777810 05/05/2022 22200 & x

2210184777821 Certificado 05/05/2022 39800 6;.; x
(10f1) \Z\ 10

< procesos
Generar recibo masivo Iminar recibo masivo

4. El Aplicativo REL arroja la referencia del pago masivo, la cual debe tenerse en
cuenta para continuar con el proceso.

Agrupacion Masiva ®

ciz: 0000022062035

D

Tranzaccion masiva creads de manera correcta con el nlmers de refere

[ ]

5. A partir de este momento en la opcion “pagos” se cuenta con los recibos tanto el
del pago masivo como el individual para cada NIR, con la informacién de recaudo
distribuida segun corresponda, incluso en el “Visor Documental”.

Superintendencia de Notariado y Registro

L Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Codigo: PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co


http://www.supernotariado.gov.co/

SNB DE NOTARIADO
T e El futuro Gobierno
& REGISTRO es de todos de Colombia

La guarda de la fe piblica

NIR - 1110184769630

NIR: 2210184763630 - Oficina: MEDELLIN NORTE m a ™d 1| det = <+ Tamadio aulomdbco W Descargar %

7097
LIQUIDACION MASIVA - DERECHOS DE REGISTRO ﬁ o

Antioquia

" s
eioTesiss Referencia 0000022062043 snn DENS
Fecha Expedicion  08-05-2022 - -
goatlin2 2052043 C Fecha 30-12-2022 Oficina de Registro de Instrumentos.
s PO - Direccién Calle 26 No. 1349

En la opcién del menu “Pagos” -> “Pagos Masivos” -> Buscar masivo, con la referencia
del masivo o por periodo de creacion, se puede verificar si la informacion esta correcta y
asi realizar el respectivo pago por PSE; de lo contrario se puede eliminar el masivo y
REL procede a eliminar también las referencias y recibos creados, tanto los masivos

como los individuales.

Busqueda de masivos

e debiapts
Transacciones masivas existentes
Referancia Estado Facha Creacién Toral
0000002206203 c 030572022 22200
@ory 1] 10w
Procesos asociados a La transaccion 00000022062039 Informacion de pago
NR Documenta Fecha Doc. Referencia Ind. Valor
2210134769641 Certificaco 29/04/2012 10 & "ll"ll"lll
mors772687 Gartfcaco o502 2200 & [—
ary [ 10w

En caso de requerir la eliminacion del recibo de pago masivo, se debe dar clic en
Eliminar recibo masivo y en “Si”

0220610764044 22200 - "llllll”l"
TI0E0TE 0 - d bt
PRIIDEL0TED43 2 & Page en Lines Daszzeger racion
w
x

Advertencia

B ;Est3 sequro de eliminar el recibo masivo?, esta accién no podra ser revertida y el recibo actual no tendré validez alguna

@
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Una vez pago el pago del recibo masivo, este cambia su estado. Existen diferentes

estados en los masivos:
C: Creado

A: Anulado
P: Pagado

Busqueda de masivos

Tipo de bisqueds

Cidigo de referanci

Buscar masivos Crear Masivo

Referencia ~ 00000022062043
Transacciones masivas existentes
Referencia Estado Fecha Creacién Total
00000022062043 09/05/2022 44400
(10f1) @ 10 v
Procesos asociados a la transaccion 0000002206204 3 Informacién de pago
NIR Documento Fecha Doc Referencia Ind. Valor
2210184769630 Certificado 29/04/2022 0220610764156 22200 & a “IIIIII"HH ||
© a
2210184769641 Certificado 29/04/2022 00220610764155 22200 & Page realizade Descargar recibe
(10f1) El 10 %

Finalizado y aplicado el pago, aproximadamente de 5 a 10 minutos, se genera el turno
de radicado en la (s) oficina (s) de registro involucrada (s) para cada uno de los NIR,
siempre y cuando el pago se haya realizado en el horario habil de la oficina.

Filtros de blsqueda

NIR - 2210184769630 m

NIR: 2210184769630 - Oficina: MEDELLIN NORTE o a 1M 1 o1 — |+ AutomaticZoom  w Descargar >
Certificado = -
7087 & _ )

@) ccamne RECIBO DE CAJA - DERECHOS DE REGISTRO MINIUSTICIA
Recibo impuesto gobernacién , oo o
05.05-2022 quia Nimero 1205451 Referencia: 00220510764156 NIR: 2210184760630
Oficina: Medellin Nerte Turno:  2022-20272 Turno Ant:

Recibo de pago

00220610764156
09-05-2022
Recibo c¢ paga 0000022062043
Recibo de caja T
05052022

Cédigo:
GDE-GD-FR-08 V.03
28-01-2019

Entidad: Notaria Veintinueve Bogota Fecha Expedicion: 09-05-2022

Datos del solicitante

SUPERINTENDENCIA
Nombre: BANCO DAVIVIENDA S.A. Email: rel®notaria2a.com.co DE NOTARIADO
NIT: 8600343137 BRECISTRO..
Datos del documento Giudlad Bogena DG
. Dirscidn Cails 26 Flo. 1340
Tipo:  Ceriificado Nimero: 7097 falboaieg s
Servicio: _(08) Derechos de registro Fecha: 25042022 T £90.908.0070
Email scporte. i€ supemotariade g
Datos del pago i - #
Medio de Pago:  Pago Elscirénico PSE Banco:  Bancokombia
Fecha Recaudo: 09-05-2022 CUS: 1450487967
[[csaigo | Nombre Tarfa | Aper. | Inscrip. Cuantia Valor |
333 GANGELAGION FOR VOLUNTAD DE LAS PAFTES - q0ee% 3 o o SZ1800COP

Mswiculs 5353728

Conservaciony
sistematizacion del 2%

Subtotal I
[ Total I

/500 COF|
522200 GO
523200 CO|

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SNB DE NOTARIADO
g El futuro Gobierno
%guRuEigleili‘eRpcﬁallcq @ es de todos de Colombia

Susqueda de masivos ~oys
s daiagusts [— [
masivas existentes
Referencia Estado Fetha reatién Toal
0000022062042 c 0310572022 4257800
0000022062043 3 09/05/2022 22400
ors) o v
Procesos asociados a la transaccién 00000022062043 ién de pago
IR Dacumenta Fecha Doc. Referencia Ind. Valor
2210184765630 Certificado 29/04/2022 0220610764156 2200 & "ll"ll"lll
n10187EE Gartifcaco pER I 0220810764155 120 & Pagoen Lives Descaraar e
ory [l 10w

La Superintendencia de Notariado y Registro a través del Equipo REL, realizara el
respectivo acompafiamiento técnico y funcional, a través del correo electronico
soporte.rel@supernotariado.gov.co, canal oficial de comunicacion.

Proyecté: Grupo REL g//
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