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Por Ia cual se convoca y se establece el procedimiento para la eleccién de los
representantes de los servidores publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro
ante el Comité de Convivencia Laboral

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En uso de las facultades legales, especialmente las previstas en la Ley 1010 de
2006, la Resolucion No. 652 del 30 de abril de 2012, modificada por la Resolucién
1356 de 2012, expedida por el Ministerio del Trabajo y el numeral 26 del articulo
13 del Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1010 de 2006 tiene por objeto definir las diversas formas de agresion,
maltrato, vejamenes, trato desconsiderado, ofensivo y en general todo ultraje a la
dignidad humana que se ejerce sobre quienes realizan sus actividades econémicas
en el contexto de una relacién laboral privada o publica.

Que el Ministerio del Trabajo mediante Resolucién No. 652 del 30 de abril de 2012,
modificada parcialmente por la Resoluciéon 1356 de 2012, establecié la
conformacion y funcionamiento de los Comités de Convivencia Laboral en entidades
publicas y empresas privadas y se dictaron otras disposiciones.

Que a través de la Resolucién No 1356 de 18 de julio de 2012, el referido Ministerio
defini6 que los Comités de Convivencia Laboral estarian compuesto por dos (2)
representantes del empleador y dos (2) de los trabajadores, con sus respectivos
suplentes, por un periodo de dos (2) afos, a partir de su promulgacién.

Que mediante la resolucién 568 de 2021 se convocd y establecio el procedimiento
para la eleccién de los representantes de los servidores publicos de la
Superintendencia de Notariado y Registro ante el Comité de Convivencia Laboral.

Que mediante la resolucién 2460 de 2021 se proclamaron los representantes
principales y suplentes de los servidores publicos de la Superintendencia de
Notariado y Registro ante el Comité de Convivencia Laboral.

Que teniendo en cuenta lo anterior, el periodo de los actuales representantes del
Comité de Convivencia Laboral de la Superintendencia de Notariado y Registro
vence el proximo 18 de marzo de 2023, conforme lo sefialado en la Resolucion No.
2460 de 2021.

Que de conformidad con lo expuesto, resulta necesario convocar a los servidores
publicos de la entidad a participar en la eleccion de los dos (2) representantes de
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los trabajadores ante el Comité de Convivencia Laboral de la Superintendencia de
Notariado y Registro, asi como de sus suplentes y establecer las etapas especificas
del proceso de eleccién.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO - CONVOCATORIA: Convocar a todos los servidores
publicos de la Superintendencia de Notariado y Registro, a inscribirse y participar
en la eleccidn de los representantes de los servidores publicos y sus suplentes ante
el Comité de Convivencia Laboral, para el periodo 2023 — 2025.

ARTICULO SEGUNDO - OBJETO DE LA CONVOCATORIA: La presente
convocatoria tiene por objeto la eleccién de dos (2) representantes principales y sus
suplentes ante el Comité de Convivencia Laboral, por un periodo de dos (2) afos,
que se contaran desde la fecha de la comunicacién del acto administrativo que asi
lo disponga, de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la Resolucion No. 652
del 30 de abril de 2012, modificada parcialmente por la Resolucion 1356 de 2012.

ARTICULO TERCERO - SERVIDORES PUBLICOS CON CAPACIDAD PARA
VOTAR: los electores seran todos los servidores publicos de la Superintendencia
de Notariado y Registro, incluidos los cargos del nivel directivo y asesor.

ARTICULO CUARTO - REQUISITOS PARA SER ASPIRANTE: de acuerdo con lo
establecido en el articulo primero de la Resolucién 652 de 2012, modificado por el
articulo primero de la Resolucién 1356 de 2012 los aspirantes a ser representantes
de los trabajadores ante el Comité de Convivencia Laboral y sus suplentes deberan
cumplir con los siguientes requisitos

a. Ser servidor publico vinculado a la Superintendencia de Notariado y Registro.

b. Contar con competencias actitudinales y comportamentales, tales como

respeto, imparcialidad, tolerancia, serenidad, confidencialidad, reserva en el manejo

de informacién y ética; asi mismo habilidades de comunicacion asertiva, liderazgo
Ny resolucién de conflictos.
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C. No haberse formulado queja de acoso laboral en contra del candidato, o
haber sido victima de acoso laboral, en los seis (6) meses anteriores a la
conformacion del Comité de Convivencia Laboral.

ARTICULO QUINTO - INSCRIPCIONES DE LOS ASPIRANTES AL COMITE DE
CONVIVENCIA LABORAL: Las inscripciones se haran UGnicamente a través del
formulario digital que se encontrar4 en el médulo establecido en el Sistema
Integrado de Servicios y Gestidn - SISG, este sera el Unico medio autorizado para
tal fin. PARAGRAFO: Lo anterior, debera realizarse en el tiempo establecido y en
la forma dispuesta en el articulo doce de la presente resolucion.

ARTICULO SEXTO - VALIDACION DE REQUISITOS PARA SER ASPIRANTE: La
Direccion de Talento Humano realizara la verificacion de cumplimiento de requisitos
de los aspirantes una vez efectuada la inscripcién, cumpliendo con el término
establecido en el articulo décimo segundo, de la presente resolucion.

ARTICULO SEPTIMO - DIVULGACION LISTA DE ASPIRANTES Y LISTA
GENERAL DE VOTANTES: La Direccién de Talento Humano publicara los
nombres de los candidatos y sus propuestas a través de la Intranet y correo
electrénico institucional, asi como la lista general de votantes, indicando el medio
tecnolégico que se utilizara para llevar a cabo la votacién.

ARTICULO OCTAVO - VOTACION: Las votaciones se realizaran mediante voto
electrénico, unicamente a través del formulario digital que se encontrara en el
moédulo establecido en el Sistema Integrado de Servicios y Gestion - SISG de
acuerdo con la fecha establecida en el articulo décimo segundo de la presente
resolucion

PARAGRAFO: lo anterior se realizara, unicamente en el horario comprendido entre
las 8:00 a.m. hasta las 5:00 p.m. Acorde con lo dispuesto en el numeral 17 del
articulo 6 del Decreto 4175 de 2011, el Instituto Nacional de Metrologia mantiene,
quien coordina y difunde la hora Iegal de la Republica de Colombia, vencido el plazo
anterior se desestimara la informacién que sea allegada y se considerara
extemporanea.

ARTICULO NOVENO - VALIDACION DE VOTOS: Para que los votos sean validos
deberan cumplir con los siguientes requisitos:
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1. Haberse efectuado en la plataforma del Sistema Integrado de Servicios y
Gestion — SISG, de conformidad con el instructivo publicado en la pagina web
de la Superintendencia de Notariado y Registro y dentro del horario estricto
previsto para estos fines.

2. Cada sufragante, podra votar por un (1) candidato y unicamente podra emitir

un (1) voto. Esta condiciéon sera verificada por el sistema. En caso de

verificarse que un servidor intenté votar en varias ocasiones, solamente se
tendra como valido el primer voto que registre el sistema.

Una vez realizado el voto, este no podra modificarse.

4. El Sistema Integrado de Servicios y Gestion — SISG, permite generar cédigo
hash para garantizar la seguridad de la informacién. Este sera enviado
automaticamente via correo electronico institucional al funcionario que haya
sufragado.

s

PARAGRAFO: los votos que no cumplan con los requisitos del presente articulo,
se tendran como votos no validos.

ARTICULO DECIMO - ESCRUTINIO Y COMISION ESCRUTADORA: El escrutinio
se efectuara por parte de la Comision Escrutadora que estara integrada por tres (3)
miembros:

1% El Secretario General o su delegado.
2. La Directora de Talento Humano, o su delegado.
3 Un servidor designado por el Superintendente.

PARAGRAFO PRIMERO: la Oficina Asesora Juridica, acompafara el proceso de
las votaciones desde su inicio y hasta el cierre de los escrutinios de acuerdo con lo
establecido en el articulo 14 de la Resolucién 2723 de 2014

PARAGRAFO SEGUNDO: la Oficina de Control Interno, acompafara el proceso
de las votaciones desde su inicio y hasta el cierre de los escrutinios, de acuerdo con

Nﬁstablecido en el articulo 17 de la Resolucion 2723 de 2014.
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PARAGRAFO TERCERO: la Oficina de Tecnologias de la Informacién brindara el
apoyo técnico y de seguridad de la informacién por medio de un funcionario de dicha
oficina, quien acompaniaré el proceso.

ARTICULO DECIMO PRIMERO - FUNCIONES DE LA COMISION
ESCRUTADORA: La Comisién Escrutadora tendra las siguientes funciones:

sun So?ﬁ%ﬁ?ﬂ‘ﬁ% E MINISTERIO DE JUSTICIA Y

Verificar la lista de votantes habilitados.

Vigilar el proceso de votacion.

Verificar la identidad de los votantes.

Realizar el escrutinio de los votos y consignar los resultados en un acta de
escrutinio.

5. Firmar las actas de escrutinio.

=

PARAGRAFO PRIMERO: Para la presentacion de los resultados definitivos de la
votacion arrojados por el sistema, se contara con el apoyo de una persona
representante de la Oficina de Tecnologias de la Informacién de la Superintendencia
de Notariado y Registro, responsable del manejo del sistema SISG.

PARAGRAFO SEGUNDO: La Comision Escrutadora protegera la identidad de los
votantes y, por tanto, la validez de los votos sera verificada en sesion privada por
los miembros.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO - CRONOGRAMA DEL PROCESO: Téngase
como fechas las que se sefialan a continuacién para llevar a cabo las etapas del
proceso de eleccién previamente indicada,

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Divulgacién de la Desde el 8 hasta el A través de la Intranet (nuestra red) y correo
convocatoria. 10 de marzo de electrénico institucional.
2023
Desde las 8:00 Mediante documento debidamente firmado en
Inscripcion de a.m. hasta las formato PDF, cargado en médulo establecido en
candidatos. 05:00 p.m. del 13 al el Sistema SISG.
17 de marzo de
2023
Revision de 21 de marzo de A cargo de la Direccién de Talento Humano.
requisitos inscripcion 2023
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Divulgacién lista de 23 de marzo de A través del SISG; Intranet (nuestra red) y correo
Aspirantes y lista 2023 electrénico institucional.
| _general de votantes
Conformacién 24 de marzo de Mediante acta.
comisién 2023
escrutadora.
27 de marzo de En la plataforma SISG, de conformidad con el
Votaciones 2023 instructivo publicado en la pagina web de la

Superintendencia de Notariado y Registro.

Escrutinios 28 de marzo de Plataforma SISG, realizados por la Comisién
generales 2023 Escrutadora.
Divulgacion de 29 de marzo de A través de la Intranet (nuestra red) y correo
resultados 2023 electrénico institucional.
Reclamaciones 31 de marzo de A través de correo electrénico
2023 eleccionescomite@supernotariado.gov.co
Respuesta de 11 de abril de 2023 Correo electronico institucional
reclamaciones
Proclamacién de los Mediante resolucion seran oficializados y
representantes 17 de abril de 2023 publicados los resultados de dicha eleccién a
elegidos. través de la intranet (nuestra red) y correo
electrénico.

ARTICULO DECIMO TERCERO - DECLARACION DE ELECCION: de acuerdo
con lo establecido en el articulo tercero de la Resolucion 3846 de 2021 emitida por
esta Superintendencia, a Direccién de Talento Humano sera la encargada de
oficializar los representantes electos ante el Comité de Convivencia Laboral. Seran
representantes principales los dos candidatos que obtengan la mayoria de los votos
en estricto orden y los suplentes seran quienes obtengan el tercer y cuarto lugar
que, en su orden remplazaran a los principales.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de empate entre los dos candidatos que
obtuvieron la mayor votacion, seran elegidos como principales. En caso de empate
entre tres o mas candidatos para ser el primer representante principal, la eleccion
se decidira al azar. Si se presenta empate entre dos o mas candidatos para el
segundo representante principal, la eleccion se decidira al azar.

PARAGRAFO SEGUNDO: de acuerdo con lo determinado por el paragrafo tercero
del articulo tercero de la Resolucion 3846 DE 2021, en caso de ausencia definitiva
por alguno de los representantes de los trabajadores ante el Comité de Convivencia
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Laboral, se llamara en estricto orden descendente al que siga en la lista por orden
de votacion obtenida, para suplir dicha ausencia.

ARTICULO DECIMO CUARTO: los representantes de los trabajadores que resulten
electos, ejerceran sus funciones por un periodo de dos (2) afos, contados a partir
del acto administrativo que asi lo oficialice.

ARTICULO DECIMO QUINTO: publicar y comunicar el presente Acto
Administrativo, a través de la intranet de la Superintendencia de Notariado y
Registro

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.alos =~ ()7 MAR 2023

otariado y/Registro W
Martha Paez Canencia — Directora Talento Hufmano

Reviso:/{/Félida del Carmen Rodriguez Femandez — Asesora del Despacho 7//‘1/"
Jullember Campo Gutierrez-Asesor del Despacho
Diego Armando Angarita Alvarado — Abogado Contratista Secretaria Generalfs
Proyecté: Juliana Andrea Robayo Uribe — Abogada Contratista DTHQ<' .

ODRIGUEZ RENGIFO
d
Aprobd; William Pérez Castainieda — Secretario Genera@g
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