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CIRCULAR N° 

BOGOTÁ, D. C., 

PARA 	: DESPACHO, SUPERINTENDENTES DELEGADOS, DIRECTORES, JEFES DE 
OFICINA, COORIDNADORES DE LA SNR — NIVEL CENTRAL 

DE 	: SECRETARIA GENERAL 

ASUNTO 	: SEGUIMIENTO AL ESTADO DE ORGANIZACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE 
GESTIÓN DE LAS DEPENDENCIAS Y OFICINAS DEL NIVEL CENTRAL DE LA 
SNR. 

Dando cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos 594 del 2000, el Decreto 
1080 de 2015 y el Acuerdo 042 de 2002. Se remite la programación de visitas para el 
seguimiento al estado de organización de los documentos producidos en las dependencias y 
grupos de trabajo del Nivel Central de la SNR. En concordancia con los manuales y 
procedimientos para la organización documental, todas las dependencias deberán presentar los 
inventarios FUID (Formato Único de Inventario Documental), de conformidad con las series, 
subseries, tipos documentales y tiempos de retención establecidos en la Tabla de Retención 
Documental - TRD de 2009 (Resolución 1891 de 2009) y TRD de 2015 (Certificada por el 
Archivo General de la Nación el 15 de diciembre de 2020), las cuales deben aplicarse en los 
procesos de organización de cada oficina, para su presentación conforme al cronograma anexo. 

WILLIAM PÉREZ C ,-STANEDA 
SECRETARIO GENERAL - SNR 

Re
m  
vi 

ro  
sión: 

Álvaro De Fátima Gómez Trujillo - Director Administrativo y Financiero.  
-Rai Alejandro Cardona Aguirre — Asesor Despacho 

Luz Edith Florián Sánchez - Coordinadora Grupo de Gestión Documental GGD.,-.7t5i4ii • 

Proyectó: 

rika Piraquive Fonseca — Prof. Archivista GGD. 

Anexos: 
1. 

	

	Programación de visitas, revisión del estado de organización de los archivos producidos en las dependencias y grupos de trabajo del Nivel Central de 
la SNR. (En 3 folios). 
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PROGRAMACIÓN DE VISITAS PARA REVISIÓN DEL ESTADO DE ORGANIZACIÓN DE LOS 
ARCHIVOS PRODUCIDOS EN LAS DEPENDENCIAS Y GRUPOS DE TRABAJO DEL NIVEL 

CENTRAL DE LA SNR, AÑO 2023 

DEPENDENCIA 
PRINCIPAL 

GRUPOS DE TRABAJO CREADOS 
VISITA 

Dirección de Talento 
Humano 

• Grupo de seguimiento y 
seguridad en el trabajo. 

• Grupo de bienestar, gestión 
del conocimiento y evolución 
del desempeño. 

• Grupo de vinculación y 
administración del personal. 

• Grupo de nómina. 

Desde el 17 al 21 de 
abril de 2023 

Oficina de Control 
Disciplinario Interno 

• Oficina de control 
disciplinario interno. 

Desde el 24 al 26 de 
abril de 2023 

Oficina de Control Interno • Oficina de control interno de 
gestión. 

Desde el 27 al 28 de 
abril de 2023 

Despacho del 
Superintendente de 

Notariado y Registro 

• Despacho del 
Superintendente de 
Notariado y registro 

Desde el 2 al 3 de mayo 
de 2023 

Dirección Administrativa 
y Financiera 

• Grupo de Contabilidad y 
Costos 

• Grupo de Presupuesto 
• Grupo de Tesorería 
• Grupo de Reconocimiento de 

pensiones y Cartera de 
Vivienda 

• Grupo de Recaudo y 
Subsidios Notariales 

• Grupo de Servicios 
Administrativos 

• Grupo de Infraestructura 
• Grupo de Gestión 

Desde el 4 al 19 de 
mayo de 2023 
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DEPENDENCIA 
PRINCIPAL 

GRUPOS DE TRABAJO 
CREADOS 

VISITA 

• Grupo de Gestión 
Documental 

Oficina Asesora 
Jurídica 

• Grupo de Gestión Jurídica 
Registral 

• Grupo de Jurisdicción 
Coactiva 

• Grupo de Administración • mayo 
Judicial 

• Grupo de Concursos 
Notariales y Registrales 

Desde el 23 al 29 de 
de 2023 

Oficina Asesora de 
Planeación 

• Grupo de arquitectura 
organizacional y mejora 
continúa. 

• Grupo de planeación 
institucional e inversión. 

• Grupo de negocios y 
estadística institucional. 

Desde el 30 de mayo 
al 2 de junio de 2023 

Superintendencia 
Delegada para el 

Registro 

• Grupo de Gestión Jurídica 
para la Inspección y 
Vigilancia 

• Grupo de orientación. 

Desde el 5 al 7 de 
junio de 2023 

Dirección Técnica de 
Registro 

• Grupo de Ventanilla Única 
de Registro 

• Grupo de radicación 
electrónica. 

• Grupo de novedades. 
• Grupo de contratación. 

Desde el 8 al 15 de 
junio de 2023 

Superintendencia 
Delegada para el 

Notariado - Dirección 
de Administración 

Notarial 

• Grupo de Control 
Administrativo Notarial 

Desde el 16 al 21 de 
junio de 2023 

Superintendencia 
Delegada para el 

Notariado - Dirección 

• Grupo de Vigilancia 
Notarial 

Desde el 22 al 26 de '\,  
k ' 
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DEPENDENCIA 
PRINCIPAL 

GRUPOS DE TRABAJO 
CREADOS 

VISITA 

de Vigilancia y Control 
Notarial 

• Grupo de Gestión 
Disciplinaria Notarial 

junio de 2023 

Superintendencia 
Delegada para la 

Protección, Restitución 
y Formalización de 

Tierras 

• Grupo interno de apoyo a 
la gestión de las políticas 
de tierras. 

• Grupo de seguimiento a la 
gestión registral de los 
predios rurales. 

• Grupo interno de trabajo 
de interoperabilidad 
registro catastro 
multipropósito. 

• Grupo interno de trabajo 
de gestión registral para el 
saneamiento y la 
formulación de la 
propiedad inmobiliaria. 

• Grupo interno de trabajo 
para el control y vigilancia 
de las curadurías urbanas. 

Desde el 27 de junio al 
4 de julio de 2023 

Secretaría General 

• Grupo de 
Comunicaciones. 

• Grupo de notificaciones. 
Desde el 5 al 7 de julio 

de 2023 

Dirección de 
Contratación 

• Grupo de Control y 
Seguimiento Contractual Desde el 10 al 12 de 

julio de 2023 

Oficina de Tecnologías 
de la Información 

• Grupo de innovación y 
desarrollo. 

• de Asistencia Grupo Desde 
Técnica 

• Grupo de Centro de 
Cómputo 

el 13 al 19 de 
julio de 2023 

Oficina de Atención al 
Ciudadano 

• Oficina de atención al 
ciudadano. 

Desde el 21 al 25 de 
julio de 2023 
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