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La guarda de la fe publica

CIRCULAR No. 130

Bogotd, 30 de marzo de 2023

PARA: Funcionarios de la Superintendencia de Notariado y Registro.
DE: Secretaria General.

ASUNTO: Enlace de Gestién Documental.

Reciban un cordial saludo:

La Secretaria de General a través de la Direccién Administrativa y Financiera y del Grupo Gestion
Documental, informa que se realizaran capacitaciones a todas las areas y dependencias de la entidad,
sobre aplicacién de la Tabla de Retencién Documental - TRD, Transferencias Documentales Primarias y
Organizacién de Archivos, con el fin de orientar y brindar lineamentos frente a los diferentes procesos de
organizacion al interior de la Entidad.

Por lo anterior, es importante que las Oficinas, Superintendencias, Secretarias, Direcciones, y
Subdirecciones, designen e informen quién es la persana enlace de Gestidn Documental a cada una de
estas al correo electrénico soporte.documental@supernotariado.gov.co Y diligenciando en siguiente link
hitps://supernotariadoyregistro.sharepoint.com/:x:/s/IGGD/EQi5yqdC-
PIHvFZcskuuEGsBdBxu7h7NimzEGfHIAIUGdg?e=i09C20

De igual forma es importante que, todos los enlaces repliquen la capacitacién en cada una de las areas
con el fin de gestionar, conformar, administrar y conservar de la mejor manera posible la documentacion
que reciben y producen como resultado de sus funciones, esto de conformidad con la Ley General de
Archive No. 594 del 2000 “"Par medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones.”

Dicha informacion debe remitirse a mas tardar dos (2) dias posteriores al recibo de la presente
comunicacidn.

IAM PEREZ CASTAE%EDA

Secretario General

mirc Alefandro Gardona — Asesor Despacho.
vara de Fatima Gémez — Director Administrativo y FEnancier@

Reviso: Luz Edith Florian $anchez - Coordinadara Grupo de Gestidn Documental. e FRaseig
&
Carlos Angrés Mufioz — Prafesional Especializade Grupo de Gestién Documental.
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