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CIRCULAR No. 191

Bogota, D.'  Junio 06 de 2023

PARA: Superintendentes Delegados, Jefes De Oficina, Director Tecnico,
Directores Regionales, Registradores Principales y Seccionales,
Coordinadores  Administrativos y de Apoyo, Funcionarios Areas
Administrativas de Oficinas de Registro De Instrumentos Publicos,
Contratistas, Supervisores de Contratos de bienes y/o Servicios y Nivel
Central.

DE: Ordenador del Gasto

ASUNTO: OBLIGACION DE LIQUIDAR LOS CONTRATOS Y ORDENES DE
COMPRA

Con el fin de dar cumplimiento a la normatividad y a las directrices de la Agencia
Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, se les recuerda la obligacion que
tienen los supervisores y/o interventores de tramitar la liquidacion de los contratos y
ordenes de compra, bajo su supervision, dentro de los terminos legales establecidos
para tal fin.

El marco normativo sobre liquidacion de contratos estatales se encuentra establecido
en la Articulo 60 de la Ley 80 de 1.993, modificado por el Articulo 217 del Decreto 019
de 2012, el cual establece:

“ART/OULO 217. DE LA OCURRENCIA Y CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS
ESTATALES. £ articulo 60 e fa Ley 80 de 1993, modificado por & aticulo 32 de la Ley 1150 de 2007 quedara
asf.

"Arficulo 60. De b ocurrencia y contenido de la liguidacion. Los contratos de tracto sucesivo, aquelios cuya
gjeclcisn o cumplimiento se prolongue en & fiempo y los demas que b requieran, serén objeto de liquidacion.

También en esta efapa las parles acordardn los ajustss, revisiones y recanocimientos a que haya lugar.

En & acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que legaren jas partes
para poner fin a las divergercias presertadas y poder declararse a paz y salvo. {...)"

Es de recordar que dentro de las responsabilidades que tiene e supervisor estén las de
coordinar lo necesario para adelantar los tramites de liquidacion de los contratos de los cuales
es sUpervisor y entregar los documentos soporte que le colrespondan para efectuarla, tal y
como lo establece & manual de supervision e interventoria de la Entidad, el cual dispone:
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“7.2 Deberes generales de fos Supervisores e Inferventores
)

o FEfaborar deniro de los términos legales (6 meses) siguientes a la terminacién del
contrato, e acta de liguidacion fimal del mismo, el cual deberé remitirse a la Direccién de
Contratacién para ser revisada y proceder d iramite de firmas respectivas, una vez
suscrita el Acta Final de Liguidacion por EL CONTRATISTA y la SNR, se habra dado
cumplimiento a esta obligacidn

{--)
15.2.1. Obligaciones durante la ejecucion del contrato.

e Documentar los pagos y ajusies gue se hagan al confraic y controlar el balance
presupuestal del contrato para efeclo de pagos y de liquidacién del mismo.

= Coordinar fodo o necesario para adelantar los frémites de la liquidacion del contrato y
entregar los documentos soporte que le correspondan para efecluarla
()

15.2.2. Obligaciones a la finalizacién del contrato.

o B Supervisor o Interventor debe presentar a la terminacion del contrato, un informe a la
Direccién de Contratacién, sobre su gestion de vigifancia y confrol a fin de constatar o
cumplimiento del contrafo bajo su Supervisién e igualmenie evidenciar los avances ¢
mejoras qgue dicha confratacion aportd a su érea en el desarrollo del plan de accion
correspondiente.

e Elaborar dentro de los términos legales siguientes a la terminacién del contrato, e acta
de liguidacién final del mismo, la cual debera remitirse a la Direccién de Contratacion
para ser revisada y proceder al framite de firmas respectivas. Una vez suscrita el Acta
Final de Liguidacién por EL CONTRATISTA y la SNR, se habra dado cumplimiento a
esta obligacion.

o Verificar e cumplimienic de las obligaciones del contrato, refererfe a su calidad,
seriedad y cumplimiento.

e Solicitar a fa Direccién Administrativa y Financiera, Presupuesto y/o Tesorerfa de fa SNR
los correspondientes esfados de cuentas del coniratista.

o Revisar los documentos necesarios para la liguidacién final del contrato

o Exigir al confratista fa extensién, ampliacién, restablecimiento u oforgamienio de
garantias & es def caso.

o Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a
los apories a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello haya
lugar, estableciendo una correcta relacion entre los pagos efectuados, valores no
ejecufados a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro y saldos a favor del

conirafista.
(-.)
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18.1 Contenido del Acta de Liquidacion:

« Ff acta de liquidacion deberé regirse por las directrices dadas en el presente manual.

« Fs importante que sof supervisor verifigie y deje constancia def cumplimiento de fas
obligaciones frente a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, y pago de
parafiscales; cajas de compensacion familiar, ICBF y Sena, durante toda la vigencia del
contrafo, estableciendo una correcta relacién entre ef monto cancelado y fas sumas que
debigron ser colizadas.

En & evento de no ser realizados la totalidad de los aportes se debera dejar constancia,
para que se proceda a relener las sumas adeudadas af sisterna de conformidad con o
regfado en ef articufo 50 deg la Ley 789 de 2002

Se recuerda que, en los términos de la Ley 80 de 1993 y el Estatuto Anticorrupcion, el
incumplimiento de las obligaciones por parte de los supervisores dgenera
responsabilidades de tipo civil, fiscal, penal y disciplinario.

Cordialmente,

Gonmniie- 3
CoT i e
WILLIAM PEREZ CASTA%)A

Secretario General

Transcriptor: Alba Lucika Gémez Gémez - Contro! y Seguimienta Contractual ©,
Revis6 y aprobd; Ramira Alejandro Cardona Agurms —Asssor del Despacho_con furkciones contraciustes
Revist y aprobs Maria José Muioz Guzmén — Directora g2 Contratacion

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calie 26 No. 13 -49 int. 201
CNEA-PO-02- FR-03 PBX 57 + (1) 3282121
03-12- 2020 Bogotd D.C., - Colombia

hitp:/fwww.supernotariado.gov.co
corraspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO ‘,I. MINISTERIO DE JUSTICIA Y

| st %  DEL DERECHO

Superintendencia de Notariado y Registro

Cédigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int, 207
CNEA- PO-02- FR—03 PBX &7 + (1) 3282121
03-=12-2020 Bogotad D.C., - Colombia

bitp :/ Iwww supernotariado.gov .co
correspondencia@supernotariado.gov.co




