Superintendencia de Notariado y Registro
Ministerio del Interior y de Justicia
Republica de Colombia

' Superintendencia de Delegada para el Registro
libertod y Orden Implementacion Ventanilla Unica de Registro VUR.

INSTRUCCION ADMINISTRATIVA No. 09
DE: SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

PARA: NOTARIAS 4, 5, 8, 17, 22, 27, 28, 31, 46, 54, 56, 58, 63, 66,
67,70,74,76,77.

TEMA: PRESTACIC')'N DE SERVICIOS VUR OBLIGATORIOS E
INTEGRACION DE NOTARIAS AL MODELO VUR

FECHA: 13 DE ABRIL DE 2010

Como es de su conocimiento, la Superintendencia de Notariado y Registro
inici6 desde abril de 2009 la implementacién del modelo Ventanilla Unica de
Registro VUR en la ciudad de Bogota, con el pilotaje del modelo en doce
Notarias y luego con la gradual expansién del servicio a partir de julio pasado
en aquellas que manifestaron su interés en hacer parte del primer ciclo de
réplica, una vez este Despacho realizé la convocatoria para la participacién
voluntaria de las Notarias el 12 de junio de 2009. Este despliegue ha
permitido contar a hoy con 53 de ellas autorizadas para prestar el servicio
dentro del modelo VUR en nuestra ciudad.

Como quiera que ya ha culminado la fase de prueba y pilotaje del modelo y
se han superado las definiciones alrededor de las nuevas posesiones o
reubicaciones de los Notarios, se inicia la fase de cobertura plena, que
supone la operacion de las 77 Notarias de la ciudad con el esquema de
prestacion de los servicios VUR acogido oficialmente por ia SNR.

En este contexto, se emite ia presente Instruccion Administrativa, con miras a
sentar los criterios y pasos a seguir para este propésito.

Vinculacién obligatoria de las Notarias al Modelo VUR

Las Notarias hoy no vinculadas al Modelo VUR a partir de la fecha, deberan
iniciar de manera obligatoria el proceso de integracién al _mismo_bajo Ia
premisa de cumpiir los estandares y_acoger los lineamientos para_operar el
servicio Ventanilla Unica de Registro. Para avanzar en esta etapa, deberan
seguir los pasos establecidos en la Circular No 108 de 21 de mayo de 2009
que determin6 el esquema de integracién notarial a servicios de la Fase
Basica VUR en Bogota.
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En este orden de ideas y con miras a desarrollar las actividades del caso, las
Notarias deberan remitir una comunicacion a mas tardar el 19 de abril,
manifestando su vinculacién a la fase final de expansion del servicio VUR en
Bogota. Esta comunicacién debera hacerse llegar via fax al 2486434-
2483470- 2483476 y al correo dximenaperez@hotmail.com.

Con la totalidad de las Notarias pendientes de integracion, se realizara un
sorteo, a efectos de realizar la programacion a tener en cuenta para ejecutar
el plan que pemitira la salida al aire del servicio en los plazos maximos
establecidos.

Este plan se realizara en tandas quincenales donde se distribuyan el total de
pendientes, asi:

- 1 al 15 de mayo: Tanda No 1
- 15 al 30 de mayo: Tanda No 2
-1 al 15 de junio: Tanda No 3

- 15 de junio a 30 de junio: Tanda No 4

El sorteo para definir el orden de ejecucién del plan de expansién final se
realizara en el Despacho, previa convocatoria que se realizara minimo tres
dias antes de la realizacion del sorteo.

Se asume que las Notarias acogen de manera integral la linea técnica,
estandares de calidad y tiempo. modelo de operacién, _esquema
arquitectonico, de procesos y de servicio VUR, todo ello teniendo en cuenta
que el proceso a partir de la fecha es OBLIGATORIO para Bogota.

Aquellas Notaria que hayan avanzado de manera preliminar en algunas de
las actividades y formalidades previstas en la Circular No 108, podran
retomar su proceso de integracion con las actividades pendientes, aspecto
en el cual e! Equipo VUR haré claridad de manera individual con cada una de
las interesadas. En todo caso, deberan participar en el sortec ya descrito.

Plazos y responsabilidades
- La Superintendencia de Notariado y Registro enviara carta oficial para la

integracion obligatoria a la fase final de expansién Bogota a mas tardar el 15
de abril de 2010.
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- Las Notarias deberan enviar carta oficial de vinculacién en fisico y
obligatoriamente deberan dar alcance via fax y correo electrénico
referenciados a mas tardar el 19 de abril.

- Una vez se realice el sorteo correspondiente en la Ultima semana de abril,
se iniciara- bajo la coordinacién técnica del Equipo VUR y la supervision de la
SNR- el proceso de expansion final a partir de la primera semana de mayo y
hasta la cuarta semana de junio de 2010.

La Superintendencia de Notariado y Registro a través del Equipo VUR,
realizara el acompafiamiento técnico para el disefio del plan de trabajo,
capacitacion de personal, entrenamiento especifico y autorizaciones de
acceso a la plataforma para que los Notarios puedan iniciar el despliegue de
implementacion del caso y la prestacién efectiva de los servicios VUR.

Para mayor claridad sobre detalles de las obligaciones, criterios y parametros
de los servicios VUR actuales, se recomienda revisar los contenidos de la
Instruccién Administrativa No 06 de 2009, Circular No 108 de 2009 vy la
Instruccién Administrativa No 07 de 2010.

Cordialmente,

by

ORLANDO GARCIA-HERREROS SALCEDO
Superintendente de Notariado y Registro

Proyecté: Equipo de implementacién técnica Proyecto VUR



