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<% Superintendencia de Delegada para el Registro

liberlu Orden Implementacion Ventanilla Unica de Registro VUR.

INSTRUCCION ADMINISTRATIVA No. 1 2
DE: SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO
PARA: NOTARIOS DEL CIRCULO NOTARIAL DE BARRANQUILLA

TEMA: SALIDA AL AIRE DE LOS SERVICIOS DE LA FASE BASICA VUR

FECHA: 1 5 .]UN 73‘%

Sefores Notarios:

Desde inicios del afio 2008 la Superintendencia de Notariado y Registro ha liderado
la implementacion del proyecto de inversion para simplificacion del tramite de
compra venta simple de inmuebles denominado “VENTANILLA UNICA DE
REGISTRO VUR’. Para la ciudad de Bogota, esta iniciativa se adelant6 en
cooperacion con el Distrito Capital y el Departamento de Cundinamarca y un afo
después de la implementacion de la Fase Basica VUR, arroja resultados concretos y
tangibles para la ciudadania, reduciendo los pasos que eran necesarios para la
realizacion del tramite y el numero de dias habiles que tomaba el proceso, los
cuales reportan grandes beneficios y ahorros al ciudadano y al clima de
emprendimiento de la ciudad.

Dentro del esquema de operacion de la Ventanilla Unica de Registro VUR, se ha
previsto la fase de expansion del modelo a otras ciudades del pais,
correspondiéndole a Barranquilla ser la primera ciudad en realizar la implementacion
y puesta en marcha de los servicios del VUR en su Fase Basica, los cuales se
encuentran desarrollados Yy disponibles para el ciudadano, los Notarios y las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos a través del portal
www.registratupropiedad.com. Adicionalmente a las funcionalidades ya
desarrolladas para el Portal VUR, se han vinculado las consultas que actualmente
realizan los Notarios respecto de la Secretaria Distrital de Hacienda de Barranquilla
y la Empresa de Desarrollo Urbano de Barranquilla EDUBAR a través de un link en
una fase inicial, y el desarrollo de un web Service de consumo para una fase
posterior.

Este portal dispone de los médulos de informacion general para el ciudadano donde
se puede consultar la jurisdiccion y datos basicos de los inmuebles. Para el Notario
cuenta con el médulo respectivo, a fin de que las Notarias a su cargo puedan
realizar, para fines de informacioén, asesoria y otorgamiento de escrituras publicas,
las consultas que les permitan verificar la informacion registral del caso (estado
juridico del inmueble y datos basicos del certificado de tradicion y libertad), y cuenta
con la herramienta informatica que les permite solicitar el registro provisional de la
transaccion a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Barranquilla.
Adicionalmente se pueden realizar las consultas relativas al estado de cuenta en
que se encuentran los inmuebles por concepto de impuesto predial, avalto catastral,
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contribucién de valorizacién y consulta delbpago de la estampilla Pro-Hospital de
primer y segundo nivel.

Adicionalmente, los Notarios podran acceder a los servicios hasta el momento
previstos para la ciudad de Bogota, como son realizar las respectivas consultas a
las bases de datos fuente dispuestas por la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogota, el Instituto Distrital de Desarrollo Urbano -IDU-, Unidad Administrativa
Especial de Catastro Distrital y las tres Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos de Bogota.

En este sentido, la presente tiene como fin instruir sobre los aspectos basicos que
deben cumplir las Notarias para efectos de implementar, a partir del 16 de junio de
2010, los servicios de la VENTANILLA UNICA DE REGISTRO VUR en su fase
basica, a saber:

1. Las Notarias dispondran de un asesor especializado en la Ventanilla Unica
de Registro VUR el cual dara soporte al ciudadano en las transacciones de
compra venta simple de inmueble, brindara informacion, orientacion y
asesoria para efectuar el tramite ante la Notaria.

2. El asesor especializado efectuara las consultas de estado de cuenta de
impuesto predial, avalto catastral, contribucién de valorizacién y consulta de
la estampilla Pro-Hospital de primer y segundo nivel, a través un link que se
ha agregado a las consultas del Portal www.registratupropiedad.com, en una
fase inicial, y el acceso de un web Service de consumo para una fase
posterior.

3. El asesor especializado ingresaré con el usuario y contrasefia habilitados a
las Notarias, para realizar las respectivas consultas de la informacion de Ia
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos. Respecto de las consultas que
se realizan a las bases de datos fuente dispuestas por la Secretaria de
Hacienda y el EDUBAR, inicialmente deberan ingresar con el usuario y
contrasefia ya habilitados por estas entidades, y posteriormente se
integraran mediante web Service las consultas al Portal VUR.

4. En la fase informativa y de asesoria no se imprimira ningtn documento al
ciudadano. El Notario esta habilitado para efectuar las impresiones al
momento de protocolizar Ia respectiva escritura publica, siempre que el
predio no reporte pagos pendientes de impuesto predial en el ultimo afio,
esté paz y salvo por concepto de contribucién de valorizacién y haya
efectuado el pago de la estampilla Pro-Hospital de primer y segundo nivel.

5. La impresién de las consultas dispuestas en el portal sustituye la exigencia
de los documentos respectivos al ciudadano, salvo que la consulta arroje
algun resultado que impida la autorizacién de escritura publica por parte del
Notario, caso en el cual se le debers exigir al ciudadano los documentos que
contengan la informacién y por medio de los cuales se acredite el pago de
dichas obligaciones.

6. La plataforma también dispone de informacién registral para la consulta de
datos por parte del Notario. Estas consultas deberan ser efectuadas cuando
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se preste informacion y asesoria en la ventanilla Yy para los demas fines que
se estimen pertinentes al momento de autorizar la escritura publica.

7. El asesor especializado brindara al ciudadano todo el apoyo, informacion y
asesoria necesario en fase informativa mediante la realizacion de consultas
de los datos basicos y el estado juridico del inmueble, de tal manera que si
encuentra situaciones que impiden autorizar la escritura publica, debera
informarlo al ciudadano y de ser el caso dirigirlo a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos o entidad respectiva.

8. Las consultas de datos basicos y estado juridico del inmueble no son
imprimibles. El sistema provee una memoria de todas las consultas
efectuadas por cada Notaria, en Ia que se identifican el numero y fecha y
hora exacta de la consulta, de manera que en cualquier momento se podra
establecer el contenido de la misma.

9. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 33 del decreto 1250 de 1970,
la plataforma provee un médulo notarial para efectuar el registro provisional
del titulo contenido en la escritura publica ante las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos de las ciudades de Barranquilla y Bogota.

10. Este registro provisional debe ser efectuado por el Notario inmediatamente
después de otorgada la escritura publica. El sistema de la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos recibira la correspondiente radicacion
virtual, retornando un imprimible con el numero de radicado correspondiente,
los datos de identificacion de la Notaria, los de la escritura publica, los de los
intervinientes, el tipo de acto o actos y el folio de matricula inmobiliaria.

11. El médulo de registro provisional se encuentra habilitado con el usuario y
contrasefia asignados a las Notarias para la interaccién entre la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos y la Notaria.

12.Una vez radicada la solicitud de registro provisional, el Notario debera
entregar la impresion de radicacion al ciudadano e instruirlo para que en el
lapso maximo de un mes allegue los documentos fisicos a la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos, previo el pago de la estampilla Pro-
Desarrollo, el impuesto y derecho de registro, con la advertencia de que
vencido dicho plazo sin que se radiquen los documentos de soporte y se
efectuen los pagos respectivos, el registro provisional caducara.

13. El portal provee un simulador de pagos para que en la fase informativa el
asesor especializado oriente al ciudadano sobre el valor integral de la
transaccién. Este pre-liquidador solamente contiene pagos por concepto de
compra venta simple, razén por la cual debera informarse claramente al
ciudadano sobre los pagos adicionales a que haya lugar, cuando el acto de
compra venta venga acompafado de otros actos sujetos a registro.

Con la habilitacién del registro provisional y las consultas a través de la plataforma
VUR, la Superintendencia les recuerda a las Notarias de la importancia de su uso
para los fines y alcances hasta ahora establecidos, esto es el apoyo y Ia realizacién
de transacciones de compra venta simple de inmueble en una fase inicial.
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Finalmente la Superintendencia junto con el apoyo del Equipo VUR, realizara de
manera gradual la implementacién de los otros servicios vinculados al Proyecto,
para los cuales se impartiran las instrucciones necesarias y recibiran las
capacitaciones respectivas.

Cordialmente,

o

ORLANDO GARCIA-HERREROS SALCEDO
perintendente de Notariado y Registro
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