NOTARÍA XXXXX (xx) DEL CÍRCULO DE -----------
ESCRITURA PÚBLICA:   
 
 
FECHA OTORGAMIENTO:  
 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------ÚNICO ACTO----------------------------------------

DECLARACION DE MERA AUSENCIA DEL DESAPARECIDO Y NOMBRAMIENTO DE UN ADMINISTRADOR DE SUS BIENES  

 
PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL ACTO: 

INTERESADOS SOLICITANTES: ---------------------------------------------------------------------------------------------- 
xxxxxxxxxxxx. ----------------------------------------------------------------------------------------
PERSONA DECLARADA AUSENTE:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

PERSONA DESIGNADA COMO ADMINISTRADOR
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
 

VALOR DEL ACTO:  SIN CUANTIA -------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
En la Ciudad de XXXXXXX, Departamento de XXXXXXXX, República de Colombia, a los XXXXX días del mes de XXXX de dos mil XXX (20XX), en la Notaría XXXX del Círculo de XXXXXXX, estando fungiendo como Notario en Propiedad xxxxxxxxx se otorgó escritura pública en los siguientes términos: ----------------------------------------------------------------- 
----------------------------------------------COMPARECIERON -------------------------------------- 
----------------------------,  identificado con la cédula de ciudadanía No. ---------------- de -----------------, de estado civil --------------, con ---------- años de edad, de nacionalidad -------------------, domiciliado en -------------------, residente en la ---------------- de la cuidad de ------------------, con correo electrónico ------------------ teléfono -------------------, quien actúa en su calidad de ------------ del  (la) señor (a) -------------------------, identificado (a) con la cedula de ciudadanía No. ------------------------------ expedida en -----------------------------------,  identificado con la cédula de ciudadanía No. ---------------- de -----------------, de estado civil --------------, con ---------- años de edad, de nacionalidad -------------------, domiciliado en -------------------, residente en la ---------------- de la cuidad de ------------------, con correo electrónico ------------------ teléfono ------------------- quien actúa en su calidad de ------------ del  (la) señor (a) -------------------------, identificado (a) con la cedula de ciudadanía No. ------------------------------ expedida en -----------------------------------
  
El (los) compareciente (s)  manifiesta (n) que concurre (n) a otorgar la presente escritura pública a efectos de que se declare la mera ausencia del (la) señor (a) --------------------------------, de nacionalidad --------------, de sexo ----------------  con ------- años de edad, identificado (a) con cedula de ciudadanía número -------------expedida en --------------, de estado civil -----------------, siendo la ciudad de ---------------- lugar de su ultimo domicilio y/o asiento principal de sus negocios, donde residía en la ---------------------------, con números telefónicos conocidos de contacto números ---------------- y correo electrónico ---------------; desaparecido sin conocimiento de su paradero y visto por última vez el día --------------- en el sector de XXXX, de la ciudad de -------------------------. Y en consecuentemente a dicha declaración de mera ausencia, se designe como administrador de los bienes del ausente --------------------------, al (la) señor (a) ------------ identificado (a) con cedula de ciudadanía número ----------- de ------------- quien tendrá las obligaciones que legalmente le corresponde, a quien se fija como remuneración la suma de XXXXXX mensuales, que serán tomados del producido de los activos entregados en administración.

Para tal efecto, hacen las siguientes  

------------------------------------------------MANIFESTACIONES----------------------------- 

PRIMERO: ------------------------, de nacionalidad --------------, de sexo ----------------  con ------- años de edad, identificado (a) con cedula de ciudadanía número -------------expedida en --------------, de estado civil -----------------, siendo la ciudad de ---------------- lugar de su ultimo domicilio y/o asiento principal de sus negocios, donde residía en la ---------------------------, con telefónicos conocidos de contacto números ---------------- y correo electrónico ---------------; desaparecido sin conocimiento de su paradero y visto por última vez el día --------------- en el sector de XXXX, de la ciudad de -------------------------. 

SEGUNDO: Transcurridas 72 horas de su desaparición, se presentó una denuncia ante la ------------------------- de su desaparecimiento, tal y como consta en el -------------------, el cual se protocoliza con la presente escritura pública.

TERCERO: A la fecha se tiene conocimiento que el ausente presenta el siguiente comportamiento patrimonial

BIENES OBJETO EN CABEZA DEL AUSENTE (BIENES MUEBLES) 
A. 
B. 
C, 
BIENES INMUEBLES (IDENTIFICAR CON FOLIO DE MATRICULA, LINDEROS Y CEDULA CATASTRAL) 
TRADICION: 
GRAVAMENES: 
 
AVALUO: Que según la Certificación Catastral de fecha XXXXX del inmueble identificado con el folio de matrícula inmobiliaria el avalúo del inmueble es por la suma de XXXXXXXX 

PASIVOS 
 XXXXXXXX
ACREEDORES
XXXXXXXX


CUMPLIMIENTO DE LAS FORMALIDADES LEGALES

CUARTO: Que una vez recibida la solicitud de los interesados y habiéndose cumplido con los requisitos formales establecidos en el artículo 2.2.6.15.2.2.3 del Decreto 1664 de 2015 se procedió a la fijación de un edicto por el termino de diez días hábiles, en un lugar visible de esta Notaria. A su vez, se procedió a la publicación del mencionado edicto el día Domingo XX del mes XXX del año xxxx en el periódico XXXX que circula en la ciudad de XXXXXX. y a nivel nacional ; en la Radiodifusora XXXX según constancia de publicación de fecha XXXX, documentos que se protocolizan junto con la presente escritura pública.
QUINTO: Del edicto publicado en la Notaria XXXX y del acta suscrita para la iniciación del presente trámite, se remitieron copias a las siguientes entidades: --- a)  Ministerio Publico, --- b) Autoridades de Emigración, --- c) Policía Nacional, --- d)  Registraría Nacional del Estado Civil, y --- e) Instituto de Medicina Legal, según constancias que se anexan para su protocolización sin que a la fecha de otorgamiento de la presente escritura se haya recibido respuesta, no obstante haber transcurrido más de diez días hábiles desde el recibo de las comunicaciones, tal y como se evidencia de las constancias de recibo respectivas. PARAGRAFO: En atención a que el ausente es menor de edad igualmente se le informo al Defensor de Familia del lugar de la última residencia del menor, para que intervenga  dentro del término de diez (10) días  hábiles siguientes.
PARAGRAFO: En atención a que el ausente es mayor de edad incapaz igualmente se le informo al Personero del Municipio de ----------------, lugar de la última residencia del menor, para que intervenga  dentro del término de diez (10) días  hábiles siguientes.
SEXTO: Habiendo cumplido las formalidades señaladas en el Decreto 1664 de 2015 y vencidos los términos señalados en dicha norma, así como transcurrido diez (10) días hábiles contados a partir de la desfijación del edicto y su publicación sin haberse presentado información acerca del paradero del ausente y teniendo en cuenta que se ha dado cumplimiento a los requisitos formales establecidos para este fin, el Notario procede a autorizar la presente escritura pública por medio de la cual se declara como ausente al (la)  señor (a) ------------------------, de nacionalidad --------------, de sexo ----------------  con ------- años de edad, identificado (a) con cedula de ciudadanía número -------------expedida en --------------, de estado civil -----------------, siendo la ciudad de ---------------- lugar de su ultimo domicilio y/o asiento principal de sus negocios, donde residía en la ---------------------------, con telefónicos conocidos de contacto números ---------------- y correo electrónico ---------------; desaparecido sin conocimiento de su paradero y visto por última vez el día --------------- en el sector de XXXX, de la ciudad de -------------------------
DESIGNACIÓN DE ADMINISTRADOR

SEPTIMO: Teniendo como fundamento la solicitud presentada y las manifestaciones en ella incorporadas, se designa al (la) señor (a) ---------------------, de nacionalidad --------------, con ------- años de edad, identificado (a) con cedula de ciudadanía número -------------expedida en --------------, de estado civil -----------------, siendo la ciudad de ---------------- lugar de su domicilio, donde reside en la ---------------------------, con telefónicos de contacto números ---------------- y correo electrónico -------------------- como ADMINISTRADOR de los bienes del ausente -------------------------- acatando la postulación efectuada por los interesados. El administrador tendrá como remuneración la suma de ----------------- pesos mensuales y aumentados cada año según el IPC, que serán pagados con cargo a la productividad de los activos entregados en administración. 

El administrador designado cumplirá las siguientes obligaciones……………….
Parágrafo: Además de las obligaciones consignadas en la Ley para la administración por mandato, el administrador deberá presentar trimestralmente un informe de su gestión y otro al finalizar su encargo a los interesados o a quienes ellos designen para tal finalidad.
OCTAVO: El administrador designado, para efectos de garantizar una posible indemnización por los perjuicios morales y materiales ocasionados durante su gestión, presenta para que se protocolice con la presente escritura pública la póliza número --------------- expedida por la compañía de seguros -------------------, con vigencia hasta el ----------------- cuyo monto asegurable por perjuicios morales asciende a la suma de ------------------------- que corresponde a doscientos (200) salarios mínimos legales mensuales vigentes, y por daños materiales la suma asegurable asciende a  --------------------- que equivale al veinte por ciento (20%) del capital a administrar,  siendo beneficiario principal el desaparecido --------------------- y subsidiariamente sus causahabientes ---------------------, ------------------- y ----------------, comprometiéndose a mantenerla vigente durante el tiempo que desempeñe el encargo de administrador de los bienes del ausente.        

ACEPTACIÓN.

En este estado comparece el administrador designado, -------------------------- de las condiciones civiles y personales anotadas y manifiesta que acepta la designación como administrador de los bienes de ausente --------------------------, efectuada mediante el presente instrumento público y se compromete a cumplir las obligaciones establecidas en la misma y en la Ley, entendiéndose que el cargo le queda discernido desde la fecha de la presente escritura pública, y que la clase de administración que ejerce es ------------------. 

Se deja constancia que al administrador le fueron entregados debidamente relacionados los bienes del desaparecido y se le informó sobre sus obligaciones conocidas. 
Los (el) compareciente (s) de las condiciones civiles y personales anotadas, habiendo sido informado (s) que todas sus declaraciones son bajo la gravedad del juramento, manifiesta (n) estar de acuerdo en su totalidad con el contenido de la presente escritura pública, y que son conocedores y conscientes de los efectos jurídicos de sus declaraciones.

EL (LA) (LOS) COMPARECIENTE (S) HACE (N) CONSTAR QUE:  ---------------------- 
1. Ha (n) verificado cuidadosamente su (s) nombre (s) y apellido (s), número (s) correcto (s) de su (s) documento (s) de identificación y aprueba (n) este instrumento sin reserva alguna, en la forma como quedó redactado. -------------------------------------- 
2. Las declaraciones consignadas en este instrumento corresponden a la verdad y el (la) (los) otorgante (s) la aprueba (n) totalmente, sin reserva alguna, en consecuencia, asume (n) la responsabilidad por cualquier inexactitud. ------------------- 
3. Conoce (n) la Ley y sabe (n) que el Notario responde de la regularidad formal de los instrumentos que autoriza, pero no de la veracidad de la (s) declaración (nes) del (la) (los) otorgante (s), ni de la autenticidad de los documentos que forman parte de este instrumento. ------------------------------------------------------------------------------------- 
4. Sólo se solicitará (n) correcciones, aclaraciones o modificaciones al texto de la presente escritura, en la forma y en los casos previstos por la Ley. ------------------------ 
5. Que será (n) responsable (s) civil, penal y fiscalmente, en caso de utilizarse esta escritura con fines ilegales. ---------------------------------------------------------------------------- 
 

---------------------------DOCUMENTOS QUE SE PROTOCOLIZAN------------------------

Con la presente escritura pública, se protocolizan los documentos aportados con la solicitud, así como los demás documentos que prueban el cumplimiento del trámite señalado en el Decreto 1664 de 2015, para declarar la ausencia del desaparecido ---------------------------, a saber   .
 
1. Copia del Registro Civil de Nacimiento del desaparecido ----------------, valido para acreditar parentesco 
2. Copia del Registro Civil de Matrimonio del desaparecido ----------------, con notas marginales.
3. Sentencia, escritura pública o acta de conciliación donde consta la unión marital de hecho del desaparecido.
4. Copia de la denuncia presentada por desaparición ante ------------------
5. Copia de la relación de bienes y obligaciones del desaparecido.
6. Certificado de vigencia de la cédula del desaparecido.
7. Poder debidamente otorgado.
8. Prueba idónea para demostrar el interés legítimo de los solicitantes.
9. Copia del edicto fijado por el término legal en un lugar público de la Notaría.
10. Hoja del Diario el ---------------- con circulación en la capital de la República, de la edición del ----------------- donde aparece publicado el Edicto emitido por la Notaría.
11. Certificación emitida por la emisora ---------------- donde consta que el edicto emitido por la Notaría fue publicado el día ---------------------
12. Copia de las comunicaciones enviadas al Ministerio Publico, Autoridades de Emigración, Policía Nacional, Registraría Nacional del Estado Civil, y al Instituto de Medicina Legal con la constancia de recibido.
13. Póliza número --------------- expedida por la compañía de seguros --------------
14. Acta donde aparece la relación de activos y obligaciones del desaparecido y donde consta su entrega al administrador. 
15. -------------------------------
16. ------------------------------

OTORGAMIENTO Y AUTORIZACIÓN: Leído el presente instrumento público por   el (la) (los) compareciente (s) y advertido (s) de su formalidad, lo halló (aron) conforme con sus intenciones, lo aprobó (aron) en todas sus partes y firmó (aron) junto con el suscrito notario quien da fe y lo autoriza. ---------------------------------------


FIRMAS DE LOS OTORGANTES.


SOLICITANTES
__________ 

___________________________
_____________
ADMINISTRADOR 




COMENTARIOS.
1. El Administrador de bienes del ausente, debe constituir a favor del ausente y subsidiariamente de sus causahabientes, una garantia (poliza) por el 20% del capital a administrar, para garantizar los derechos materiales. Igualmente se deberá garantizar la indemnización de los prejuicios morales, por la suma de doscientos salarios mínimos mensuales legales 

2. El original de la póliza inicial deberá ser protocolizado en la escritura pública por medio de la cual se declara la mera ausencia del desaparecido y se designa administrador especial de sus bienes. 

3. Considero que las pólizas que se presenten con posterioridad por haberse vencido la primera, igualmente se debe protocolizar mediante escritura pública como se desprende de la lectura del inciso quinto del artículo 2.2.6.15.2.2.6 del Decreto 1664 de 2015, que establece que deben protocolizar, los anexos de solicitud y los documentos necesarios para el otorgamiento de la escritura. A su vez el artículo 2.2.6.15.2.2.3 del mismo Decreto en su numeral ocho señala que como anexos a la solicitud se debe adjuntar la póliza de cumplimiento, o caución a favor de ausente y subsidiariamente de sus causahabientes.

4. Si el trámite se hace a través de apoderado, en el poder todos los poderdantes deben manifestar bajo gravedad de juramento que desconocen el paradero y no ha recibido noticas sobre fallecimiento del desaparecido, que no saben de la existencia de toros interesados con igual o mejor derecho, incluyendo expresamente si así lo deciden la facultad para que el apoderado firmen la respectiva escritura pública. Si esta facultad no se da expresa tiene que comparecer todos los interesados a otorgar la escritura pública 

5. Si el ausente es menor, de debe informar al Defensor de Familia de la última residencia del menor para que intervenga dentro del proceso dentro del término de los siguientes 10 días hábiles

6. Si el ausente es mayor incapaz, de debe informar al Personero Municipal de la última residencia del mayor inapaz para que intervenga dentro del proceso dentro del término de los siguientes 10 días hábiles.
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