Señor 
NOTARIO ---------------- DEL CIRCULO DE --------------------. 
Ciudad 

 
REFERENCIA: 	SOLICITUD DE DECLARACION DE MERA AUSENCIA DELDESAPARECIDO -------------------------- Y NOMBRAMIENTO DE UN ADMINISTRADOR DE SUS BIENES.

Respetado Señor Notario:

-----------------------,  identificado con la cédula de ciudadanía número ------------------- de ------------, con domicilio profesional en -------------, abogado en ejercicio portador de la tarjeta profesional número -------------- del C. S de la J., actuando en nombre y representación mediante poder debidamente otorgado de ----------------------------------------------------, de ------- años de edad, identificado (s) con la cédula (s) de ciudadanía número (s) ---------------------- de ---------------, de Nacionalidad ----------------------, domiciliado en la Ciudad -----------------------, con residencia en -------------------------------, dirección electrónica ----------------------------, teléfono -------------------, de estado civil ----------------------, y; ------------------------------------------------------------, de ------- años de edad, identificado (s) con la cédula (s) de ciudadanía número (s) ---------------------- de ---------------, de Nacionalidad ----------------------, domiciliado en la Ciudad -----------------------, con residencia en -------------------------------, dirección electrónica ----------------------------, teléfono -------------------, de estado civil ----------------------,   en mi (nuestra) calidad de  (cónyuge, compañero permanente, hijo, causahabiente, acreedores etc.) del señor -----------------, lo cual acredita (n) con (registro civil de matrimonio, escritura pública etc, registro Civil de Nacimiento el cual hace parte de la presente solicitud, por medio del presente escrito presento ante su Despacho solicitud de declaratoria de mera ausencia del señor --------------- y en consecuencia de tal declaración la designación como administrador de sus bienes al (la) señor (a) -------------------- quien ha  sido sugerido por mi (mis) apoderado (s) para tal menester.  


 
SOLICITUD
 
Sírvase señor Notario autorizar la escritura pública que contenga la declaratoria de mera ausencia del señor ----------------- y en consecuencia se designe como administrador de sus bienes a -------------------- teniendo como fundamento los hechos que bajo la gravedad del juramento se describen a continuación: 
 
 
1. Que -----------------, de nacionalidad --------------------, de sexo ------------, de ------------ años de edad, identificado con la cedula de ciudadanía número ------------, con ultimo domicilio y residencia en ---------------, con números de contacto -------------- y correo electrónico ---------------- de estado civil ---------------, desapareció sin que se conozca su paradero y fue visto por ultima vez el día --------------- en el sector de ------------.

2. Que mi (s) apoderado (s) desconoce (n) la existencia de otras personas con igual o mejor derecho del que le (s) asiste frente al desaparecido tal y como quedo expresado en el poder que me fue otorgado para el presente tramite.

3. Que transcurridas 72 horas de su desaparición, mi (s) apoderado (s) presentaron una denuncia ante la ---------------- de su desaparecimiento tal y como consta en el xxxxxxx; igualmente acudió (eron) a XXXX y ante, donde no obtuvo (eron) ninguna información acerca del paradero del desaparecido. 

4. A la fecha mi (s) apoderado (s) no está (n) enterado (s) de que el señor XXXXXXXX haya fallecido.

5. A la fecha mi (s) apoderado (s) conoce (n) que el ausente presenta el siguiente comportamiento patrimonial:

BIENES OBJETO DE LA SOLICITUD DE ENAJENACION (BIENES MUEBLES) 
A. 300 cuotas de participación que hacen parte del capital social de la sociedad xxxxxxx inscrita en la Cámara de Comercio de XXXXX, cuyo valor estimado es la suma de XXX 
B. 100 cabezas de ganado de raza xxxx, cuyo valor estimado es la suma de XXX

C, 1 juego de sala, cuyo valor estimado es la suma de XXX

BIENES INMUEBLES: 

1. Bien inmueble ubicado en la ciudad de XXXX, identificado con el folio de matrícula inmobiliaria XXXX y la cedula catastral xxxxx, avaluado catastralmente en la suma de XXXXX según certificación catastral que se adjunta.

PASIVOS

1. Crédito Hipotecario a favor del Banco XXXXX por valor de XXXXX
2. Prenda sin tenencia por valor de XXXX

VALOR TOTAL ESTIMADO DE LOS BIENES A ADMINISTRAR: XXXXXXXXXXXX PESOS MONEDA CORRIENTE ($XXX) 

6. Que es su libre voluntad designar como administrador de los bienes del ausente xxxxx al señor XXXX, de nacionalidad XXXXXXX, de xxxx años de edad, identificado con XXXXX de XXXXXXX quien tendrá las obligaciones establecidas en el Código Civil para un mandatario (art 2170 y s.s) y tendrá como remuneración la suma de XXXXXX mensuales y aumentados cada año según el IPC. Dichas sumas serán tomadas de la productividad de los activos entregados en administración.
7. Para tal efecto, el administrador ha constituido una póliza de cumplimiento de sus funciones equivalente a la suma de XXXXX, es decir, el veinte (20%) del valor total del capital a administrar. Dicha póliza se mantendrá durante la el tiempo en que este se encuentre encargado de la administración de los bienes      
8. Que mi (s) representado (s) desconocen la existencia de apoderados y/o mandatarios designados por el ausente así como la existencia de otros interesados con igual o mejor derecho que el que ellos tienen.  

DESIGNACIÓN DE ADMINISTRADOR

De común acuerdo  mis representados designan al  señor  ---------------------, de nacionalidad --------------, con ------- años de edad, identificado (a) con cedula de ciudadanía número -------------expedida en --------------, de estado civil -----------------, siendo la ciudad de ---------------- lugar de su domicilio, donde reside en la ---------------------------, con telefónicos de contacto números ---------------- y correo electrónico -------------------- como ADMINISTRADOR de los bienes del ausente -------------------------- El administrador tendrá como remuneración la suma de ----------------- pesos mensuales y aumentados cada año según el IPC, que serán pagados con cargo a la productividad de los activos entregados en administración. 

El administrador designado cumplirá las siguientes obligaciones……………….
A. Además de las obligaciones consignadas en la Ley para la administración por mandato, el administrador deberá presentar trimestralmente un informe de su gestión y otro al finalizar su encargo a los interesados o a quienes ellos designen para tal finalidad.
B. El administrador, para efectos de garantizar una posible indemnización por los perjuicios morales y materiales ocasionados durante su gestión, presenta para que se protocolice con la respectiva escritura pública la póliza número --------------- expedida por la compañía de seguros -------------------, con vigencia hasta el ----------------- cuyo monto asegurable por perjuicios morales asciende a la suma de ------------------------- que corresponde a doscientos (200) salarios mínimos legales mensuales vigentes, y por daños materiales la suma asegurable asciende a  --------------------- que equivale al veinte por ciento (20%) del capital a administrar,  siendo beneficiario principal el desaparecido --------------------- y subsidiariamente sus causahabientes ---------------------, ------------------- y ----------------, comprometiéndose a mantenerla vigente durante el tiempo que desempeñe el encargo de administrador de los bienes del ausente

JURAMENTO

Manifiesto (amos) que soy (somos) consciente(s) que la solicitud y la (s) manifestación (es) efectuadas en el presente escrito son bajo la gravedad del juramento y conozco (cemos) las consecuencias jurídicas por el hecho de jurar en falso.



FUNDAMENTOS DE DERECHO 
 
Invoco como normas aplicables las siguientes: Artículo 487 de la Ley 1564 de 2012 y el Artículo 2.2.6.15.2.2.1 y subsiguientes del Decreto 1664 de 2015. 



ANEXOS

 
Con la presente adjunto (amos) los siguientes documentos:
  
1. Registro civil de Nacimiento del desaparecido.
2. Registro civil de XXXXXX (Escritura Pública de Declaración de Unión Marital de hecho etc). (prueba idónea para demostrar el interés legítimo de los solicitantes)
3. Copia de la denuncia de desaparecimiento presentada ante XXXXXXXX y soportes de las gestiones realizadas para localizar al desparecido.
4. Copias de los documentos que acrediten la relación de los bienes y deudas del ausente. 
5. Certificado vigencia de la cédula de ciudadanía del señor XXXXX expedida por la Registraduria Nacional del Estado Civil desaparecido.
7. Póliza de cumplimiento cuyos beneficiarios somos XXXXX Y XXXX constituidas por el administrador
COMPETENCIA Y PROCEDIMIENTO 
 
Por la naturaleza del asunto y el domicilio de las partes es Usted competente señor Notario para conocer de este proceso.  



IDENTIFICACION COMPLETA Y DATOS DE CONTACTO DE MI (S) APODERADO (S)

Mi (s) apoderado (s) me manifestaron que su identificación y datos de contacto son los siguientes:

1. XXXXXXXX, identificado con la cedula de ciudadanía XXXXXXXX, de xxx años de edad, de estado civil xxxxxxxxxxx, nacionalidad xxxxxxxx. Dirección física XXXXXXX, dirección electrónica XXXXXXXX y teléfonos XXXXXXX

2. XXXXXXXX, identificado con la cedula de ciudadanía XXXXXXXX, de xxx años de edad, de estado civil xxxxxxxxxxx, nacionalidad xxxxxxxx. Dirección física XXXXXXX, dirección electrónica XXXXXXXX y teléfonos XXXXXXX





NOTIFICACIONES

[bookmark: _GoBack]Para todos los efectos legales informo que mi dirección es la ------------------- de esta ciudad, teléfono -------------------------------

 
Del Señor Notario,  
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
XXXXXXXXXXX  
C.C.  XXXXXXXXXXX de XXXXX 
T.P. XXXXXXXXX del C. S de la J.


NOTAS
1. El notario competente es el del circulo que corresponda al último domicilio del desaparecido en el territorio nacional y si tenía varios domicilios al asiento principal de sus negocios.
2. La norma permite que el trámite se pueda hacer personalmente o a través de apoderado.
3. La solicitud y/o el poder se debe manifestarse expresamente y bajo la gravedad del juramento que se desconoce el paradero y no se ha recibido noticia sobre el fallecimiento del desaparecido, que no saben de la existencia de otros interesados con igual o mejor derecho, incluyendo expresamente si así lo deciden, la facultad para que el apoderado firme la escritura pública. 

