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Para : NOTARIOS DEL PAIS
De : Superintendente Delegada para el Notariado
Asunto : Traslado de Protocolos Notariales

Sefiores Notarios.

En consideracion a que el Protocolo es el archivo fundamental del Notario y se forma
con todas las escrituras que se otorgan ante él, con las actuaciones y documentos que
se insertan en el mismo, y que en desarrollo de la funcién misional de la
Superintendencia de Notariado vy Registro, de orientacién, inspeccion, vigilancia y
control del servicio publico notarial, esta la de velar por la conservacion, guarda y
custodia del protocolo notarial, en cuanto pertenece a Ia Nacioén, y en especial del
archivo que tenga mas de treinta afios de antigiiedad.

En orden a esta disposicion, dentro de la vigilancia notarial se verificara la unidad
locativa de las dependencias que conformen el despacho notarial, como las condiciones
administrativas, ambientales y operativas necesarias para el traslado del protocolo y
archivo a cargo del Notario, conforme lo dispone el articulo 113 y 115 del Decreto ley
960 de 1970, cuyo tenor sefiala:

‘ARTICULO 113. <CUSTODIA DE LOS LIBROS>. L os Protocolos y libros de Relacién e indice
serdn custodiados con la mayor vigilancia por los Notarios de cuyas oficinas no podrén sacarse. Si
hubiere de practicarse inspeccién judicial sobre alguno de estos libros, el funcionario se trasladarg
con su Secretario a la Oficina del Notario respecfivo para la practica de /a diligencia.

ARTICULO 115. <ENVIO AL ARCHIVO OFICIAL>. El Protocolo y los Libros de Relacién e Indice
se mantendran en las Notarias hasta su envio al archivo oficial, segun la reglamentacion que sobre
el particular se expida.”

Por lo anterior, es imperativo que las diferentes notarias a nivel nacional, informen a
esta Delegada dentro de un término no mayor a 5 dias habiles contados a partir de la
publicacion de la presente, si el protocolo y archivo de mas de treinta afios, ha sido
trasladado fuera del despacho notarial, en cuyo caso, debera indicar con claridad y
precision: i) fecha del traslado, ii) copia del acta de entrega, iii) lugar al cual fue
trasladado, iv) condiciones en la cual fue trasladado, vi) condiciones acordadas para su
guarda y conservacion.
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Es importante recordar, que con independencia del requerimiento gue se adelanta a
través de esta Circular, ningn Notario del Pais podra permitir el traslado del protocolo
notarial sin contar previamente con la autorizacién de la Superintendencia de Notariado
y Registro, mediante resolucién motivada, la que en todo caso estara fundada en la
visita que directa o de manera conjunta adelante con el Archivo General de la Nacional,
y en la cual se verificara las condiciones necesarias, en atencion a las particularidades
de los protocolos notariales, y lo dispuesto por la Ley General de Archivo (Ley 594 de
2000), respecto del archivo en general, de acuerdo a las recomendaciones emitidas por
el Archivo General de la Nacién.

Par tal efecto, remitir la informacién respectiva, al correo
Juanita.serpa@supernotariado.gov.co.

Sin otro particular,

& Grreean 97-)%49 & j
MARIA EMMA OROZCO ESPINOSA
Superjintendente Delegada para el Notariado

Proyecto: Angélica Mitena Castro Lozano — Asesora
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